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20 20 o]
Evidencia de reunion en la que STCh'V‘;de Gels‘ié; glte la
se describen las decisiones de Gestion Secretaria Vless;a:";': ::‘erizr'er;'a:e Secretaria - Archivo de Secretaria
Actas de Comité de Archivo sus miembros; contiene el Espafiol Documental- General. N.A X X Word X 01 03 er?cuemrén en el Archivo X Secreatario (a)] Disponible |Gestion - N.A N.A General
namero fech?, temas atratary TRD: 105 TRD:105 Central ylo se eliminan segin General segin TRD
irmas tiempos de retencion.
Documento en donde se Archivo de Gestion de la
evf:;ic;?s I?srllf:l:‘l(:(lz‘;cr\mdn:sz Gestion Juridica Oficina Asesora aeg::g:ng: Iaansl:rltéirtierza;se Jefe Oficina Archivo de Oficina
Actas de Comité de Conciliacion o Y o Espafiol N Juridica. TRD N.A X Word X 01 04 o . - X P Disponible | Gestion - N.A N.A Asesora
politicas sobre prevencion del - TRD:120 120 encuentran en el Archivo Juridica seqin TRD Juridica.
dafio antijuridico y defensa de Central y/o se eliminan segtn 9 .
i i tiempos de retencion.
los intereses de la entidad
Documento en el que se ” Archivo de Gestién de la
consignan temas a tratar de la Ez?;:czzg Despacho - Dependencia las 2 ultimas Despacho del
Actas de Comité Técnico Planeacion Estratégica de la Espafiol Direccignani/iem TRDp' 100 N.A X X Word X 01 05 vigencias, las anteriores se X an[ralor Disponible N.A Despacho -
Entidad y demés decisiones o Gerencial B encuentran en el Archivo
administrativas Central.
Es un documento emitido con Recursos grchivt;de Gelsliczn ,“'? la
cierre a diciembre 31 de cada Fisicos y vies::ia:ngz ;Slerizrlergzse Recursos
Actas de Cuentas por Pagar vigencia fiscal en el cual se Espafiol Financieros- 115-01.07 N.A X Word X 01 07 e?ucuemén en el Archivo X Financiero N.A Fisicos y
relacio}na lo que la CDVC debe a| Cédigo TRD: Central y/o se eliminan segun Financieros
sus clientes internos y externos. 115 tiempos de retencion.
Documento que registra las SrChiV‘;de GeISIiég fil? la
series y tipos documentales que ependencia las 2 Giimas
Actas de Eliminacion de Documentos se eliminan por haber cumplido Espariol Todos los Todas las N.A X Word X 01 08 vigencias, las anteriores se X Todas las Todas las
" pd " F/J P! Procesos Dependencias ' encuentran en el Archivo Depenencias Dependencias
'su‘tlem po de retenglon yo_ Central y/o se eliminan segtin
pérdida de valor administrativo tiempos de retencion.
Documentos que detallan la Amhi"%de Gef"o" d"e a
Entrega del cargo (actividades, Dependencia las 2 ultimas Gestion
Actas de Entrega de Cargo estado de Planes, progamas, Espafiol Todos los Todas las N.A X Word X 01 vigencias, las anteriores se X Humana- N.A Todas las
S " " Procesos Dependencias b encuentran en el Archivo N : Dependencias
indicadores, riesgos, Central yfo se eliminan segan tesoreria
informacion en el PC, y demas tiempos de retencion.
Documento en donde se Archivo de Gestion de la
» o eV|depp|§ las concll\ia'cwones, Oficina Asesora D‘epen‘dencla las 2vu|t|mas Oficina
Actas de Comité de Conciliacion y andlisis y formulacion de o Proceso de o vigencias, las anteriores se -
L o - Espafiol o . |Juridica N.A X Word X 01 09 - X Juridica N.A Asesora
defensa Judicial politicas sobre prevencion del Gestion Juridica TRD 120 encuentran en el Archivo Juridica
dafio antijuridico y defensa de Central y/o se eliminan segun
los intereses de la entidad tiempos de retencion.
Documento que evidencia los Direccion i on de | Direccion
movimientos de personal (toma Administrativa Archivo de Qesuon ae’a . . "
de posesion, contiene nimero Proceso de deGestion Dependencia las 2 (fimas Gestion Administrativa
Actas de Posesion A Espafiol o M3P7-01 X Word X 01 10 vigencias, las anteriores se X Humana- N.A deGestion
consecutivo, nombre, numero de GestionHumana JHumana y . N
o ! | encuentran en el Archivo tesoreria Humanay
resolucion de nombramiento y Financiera TRD: Central N N
firmas) 115 entral. Financiera
Contiene la informacion Archivo de Gestion de la
relacionada con los Dependencia las 2 dltimas
Actas de Sgbcomnes por procedimientos que se llevana a Espafiol Todos los Todas las . NA X Word X o1 1 vigencias, las anteriores se X Control Fiscal NA Todas las )
Dependencias cabo en el proceso y de los Procesos Dependencias encuentran en el Archivo Dependencias
cuales se deja por escrito el Centra y/o se eliminan segdn
avance en el Subcomité tiempos de retencion.




Actas de Comité Sostenimiento de la

Documento resultante de la
reunién del Comité
Sostenimiento de la Informacién
Contable en el cual se
establecen los procedimientos
administrativos, juridicos y
contables pertinentes, flujo de la
informacion adecuada, politicas

Archivo de Gestion de la
Dependencia las 2 Gltimas

Informacion Contable de conservacion de Espaiiol 115-01.12 Word 01 12 vigencias, las anteriores se Financiero N.A
documentacion soporte, registro s encuentran en el Archivo
oportuno de operaciones, Subdireccion Centralc.
mecanismos de seguimiento Administrativa Subdireccion
periédico a la consistencia de los Proceso de de Recursos Administrativa
saldos contables, previendo la Recursos Fisicos y de Recursos
razonabilidad permanente de la Fisicos Y Financieros. Fisicos y
informacién contable de la Dinancieros TRD: 115 inanci
" Financieros.
(Gestién
Humana)
Documento resultante de la
reunion del Comité de Compras "
donde se toman decisiones S'Ch“";de Gels"‘); f’le la
sobre el uso de los recursos vwss:;a:nlce:: ::ieril(;r"en;asse
Actas de Comité de Compras |dlspon[ljbles permitiendo definir Espafiol 115-01.13 Word 01 13 encuentran en el Archivo Financiero Sl
0S prq uctos que se requ\leren‘ Central y/o se eliminan segiin
de dpnde obtener\0§ y cémo tiempos de retencion.
realizar una administracion
optima.
Documento que contiene los Proceso de Archivo de Gestion de la Oficina
s Glo Gaifid dle et 6 temas tratadosven la reuniony B Planea'\cl‘on Oficina Aseﬁora Dependencia las 2 dltimas ) Asesora de
S alo Canioel (ieme s Gl los compromisos definidos Espariol Estratégica y  |de Planeacion 155-01.14 Word 01 14 vigencias, las anteriores se Planeacion Planeacion
y atinentes al SIG y el Sistema de Direccionamient | TRD:155 encuentran en el Archivo N
N Central TRD:155
Control Interno o Gerencial g
Documento que contiene los Direccion . 5 Direccion
temas tratados en la reunién y Administrativa Smh“’%de (;elsuozn ,d.? a Administrativa
frya q los compromisos definidos Proceso de deGestion ependencialas 2 tlimas Control -
Actas de Comité de Etica " L Espafiol e 110-01.16 Word 01 16 vigencias, las anteriores se . - N.A deGestion
atinentes al cumplimiento de las GestibnHumana JHumana y . Disciplinario
o L, 3 . encuentran en el Archivo Humanay
politicas de Gestion Etica de la Financiera TRD: Centra. Financiera
CDVC 115
" Direccion " .
Documento que contiene los Administrativa Archivo de Gestién de la Direccion
Rya . temas tratados en la reunion " i Gti . Administrativa
Actas de Comité de Comision de . . y Proceso de deGestion DePe”.de"C'a las ZYU"""ES Gestion "
o — los compromisos definidos Espafiol GestionHumana |Humana 115-01.17 Word 01 17 vigencias, las anteriores se Humana- N.A deGestién
e atinentes a la carrera Fmancier:\ TRD: encuentran en el Archivo Humanay
administrativa . Central. Financiera
Direccion Direccion
. Operativa de N
Tipo Documental que hace Comunicacione . " Operativa de
parte del Informe de Auditoria; Procesos de <y Particinacion S(Ch“’zde GeISI'Og f’le_ a Comunicacion
Actas de Mesa de Trabajo - Tipo es un documento en el que se AN y P: ependencialas 2 U timas esy
Documental de la Serie Informes de resentan resultad Espafiol Participacion Ciudadana 126-19.11, 130 Word 19 11 vigencias, as anteriores se Control Fiscal N.A Participacion
Auditoria diszu?ess a Ia:isfrcaan gjcizenes P Ciudadanay Direccion 1911 encuentran en el Archivo - Ciudac?ana
yp Control Fiscal |Operativa de Central y/o se eliminan segin . anay
respecto de la parte misional de Control Fiscal tiempos de retencion. Direccion |
It
laCDVC TRD: 125y 130 Opel allva_ e
" Control Fiscal
respectivamente
Documento donde se consignan S’Chi"zde GEIS'b; f’le_ la
temas tratados en el Proceso y Todos los Oficina Asesora weﬁ;a:"f;: ::[eri‘;:':;a;e todos los Oficina
Actas de Circulos de Mejoramiento se comunican decisiones Espafiol Procesos de Planeacion 01.19 Word 01 19 er?cuemrén en el Archivo Procesos N.A Asesora de
administrativas de la eqtlwdad TRD:155 Centra y/o se eliminan segan Planeacion
tratadas en los Comités tiempos de retencion.
Di i6 Archivo de Gestion de la Direccion
Documento que relaciona las |rec<:|_0n Dependencia las 2 dltimas . Operatica de
. . . Proceso de Operatica de ) - : SE publica de 5
. sugerencias recibidas a través - vigencias, las anteriores se Comunicacion Comunicacion
Actas Buzon de Sugerencias . Espafiol  |Participacion Comunicacione | 125-01.20 Word 01 20 | Arch manera
de los buzones fisicos y virtuales Ciudadana sy Participacién encuentran en el Archivo es mensual esy
de la Entidad. Ciudadana Central y/o se eliminan segun Participacion

tiempos de retencion.

Ciudadana




Contiene la descripcion de las
observaciones que se realizan
por parte del Comité de Calidad

Direccion

Archivo de Gestion de la
Dependencia las 2 tltimas

Direccion

Actas de Comité de Calidad del ) . o . 3 i .
" a los informes preliminares Espaiiol Proceso _de Operativa de 130-01.21 Word 01 21 vigencias, las anteriores s Control Fiscal N.A Operativa de
Proceso Auditor d de | Contro Fiscal c | Fiscal encuentran en el Archivo ps | Fiscal
producto de los procesos ontrol Fiscal Central yfo se eliminan segtn ontrol Fiscal
auditores modalidad regular y tiempos de retencion.
especial.
Documentos que contienen los S’Ch“";de Gels"é; f’f a
temas tratados y Proceso de Secretaria wezne;aznlgz‘ ::[en‘;r'er;'zse Secretaria
Actas de Visita y Seguimiento recomendaciones realizadas en Espaiiol Gestion General. TRD 105-01.22 Word 01 22 er?cuemr;m en el Archivo Control Fiscal N.A General. TRD
relacllon‘al que hacer Documental 105 Central y/o se eliminan segun 105
institucional tiempos de retencion.
Actas cuando los convocantes
son con ocasion a obligaciones Proceso de Oficina Asesora Oficina
Actas de Conciliacion Externas. pendientes de los sujetos de Espariol i - P 105-01.23 Word 01 23 Juridica N.A No se Publica |Asesora
" Gestion Juridica |Juridica .
controlSe adjuntan a este los Juridica
tipos documentales(*)
Direccion Direccion
*Acta de Visita fiscal de Obra- Tipo Técnica de Técnica de
Documentos que contienen los Infraestructura Infraestructura
documental de Informe de visitas fiscales temas tratados en temas Proceso de Fisica Fisica
(en la Serie de informes debe " o Espariol N " Y 150-19.64 Word 01 23 . y
. atinentes a visitas a Obras de Control Fiscal  [Direccion Direccion
cnsiderarse como tipo documental o N N
delmismo Infraestructura Fisica Operativa de Operativa de
) Control Fiscal: Control Fiscal:
TRD 150 TRD 150
Archivo de Ges&i(?n dela Direcciones
Direcciones DEpe"denlc'a @ ‘”"!mas Operativas de
Operativas de vigencias, las anteriores se Control Fiscal,
Control Fiscal encuentran en el Archivo Operativa de
" ! Central y/o se eliminan segtin p S
Operativa de tiempos de retencion. ) Comunicacion
Comunicacione esy
sy Participacion Participacion
Ciudadana, Ciudadana,
*Acta de Visita fiscal - Tipo documental | Documentos que contienen los Proceso t.je D[recf:lones Dlrecpwones
o . Control Fiscal, |Técnicas de Técnicas de
de Informes de Auditoria de visitas temas tratados atinentes al .
) N N . Espafiol Proceso de Resursos _ 1964 Word 01 23 Resursos
fiscales ( en la serie de informes hay que resultado de las visitas AR
d h tino d tal realizadas en auditorias Participacion Naturales y Naturales y
considerarlo como tipo documental) Ciudadana Medio Ambiente Medio
y Técnica de Ambiente y
Infraestructura Técnica de
Fisica (TRD Infraestructura
130, 125,145y Fisica (TRD
150 130,125,145y
respectivamente 150
respectivamen
te)
(%] Relaciona las solicitudes de
w " Archivo de Gestion de la
z Protocolo de Relaciones Pdblicas it r?s"“es‘a’;ate"c"m i Subcontraloria 02 Dependencia 1 vigencia, las NA
og invi acu)nﬁs Y :C lI)Sd pro OC: arios anteriores se eliminan. Despacho
g =] que llegan al despacho Despacho TRD TRD 100,
3 w 100, Direccion Direccién de
40} 5 . de Operativa de Operativa de
) Documento manejado por el Proceso de Comunicacione Comunicacion
“DJ Z Subcontralor (a) y/o la Espafio Planeacién y s y Participacion esy
2 Profesmngl en Comunicaciones Direccionamient |Ciudadana TRD Participacion
o) Y que tiene que ver con la o Estratégicoy [125Ylo En el Archivo de Gestion de Ciudadana
[o ] *Agenda del Despacho ptogramacidn del tiempo del de 4 Subcontraloria -| 100-02.01 02 :a Dependencia 1 ;‘/ig‘encia. N.A TRD 125 ylo
(@] % Sefior Con‘Iralor (a), se maneja Comunicacione |TRD 103 las anteriores se eliminan. Subcontraloria
O tambien lo atinente a NN - TRD 103
[yl o C s y Participacion
[} Inviaciones, Comunicaciones y Ciudadana
4 Agradecimienos
a
N~ 6 N Direccion
R D"ecm_on Las dos Gltimas vigencias en Operativa de
z 8 Noticias de la Entidad que se Proceso de gszjz:ggfme Se/;'::év;ng;?:j(;‘"te‘:izs Comunicacion
Eu . P - N g X
o Boletines Informativos publican en LA V\[ljeb y se envian Espafiol g?ll)nlunlcaclon s y Participacién 125-03.02 Word 03 02 se encuentran en el Archivo SI t;s y )
6' ] amedios Giblica Ciudadana. Central y/o se eliminan segin articipacion
@ 25 TRD:125 tiempos de retencion. Ciudadana.
) TRD:125




Certificaciones de Registros de Deuda

Subdireccién

retencion.

pablica DOCEF patrimonial Word 04 06 Financiero y N.A
Patrimonial
Las 2 ultimas vigencias en el
g Direccién Archivo de Gestion de la Direcci6n
Verificacion y Analisis de solicitud de Espafiol Proceso de Operativa de 130-04.06 Dependencia,las anteriores Operativa de
w i i 5 B Control Fiscal  |Control Fiscal : se encuentran en el Archivo Control Fiscal
x registro -Tipo documental de Soporte de la certificacion del . Word 04 06 Central yio se eliminan seqdn . .
w Certificaciones de Registros de Deuda Registro de la Deuda TRD:130 liemposyde retencion g TRD:130
0 Publica .
m — — -
(?‘) dz-csulmi:It:T;z z::izsrc:gn-;—slp;e Soporte de la certificacién del Excel 04 06
e Registros de Deuda Publica Registro de la Deuda
%) [Reqistros ge Deuda FUDIC
1} *F-32 Capacidad de Endeudamiento- .
=z ) e Soporte de la certificacion del
Tipo documental de Certificaciones de h Excel 04 06
@] : - Registro de la Deuda
o Registros de Deuda Publica
O Documentos emitidos tanto por Direccién ;ashz ”':;maGS V'??”Cd'asle" el Direccion
o el sujeto de control como por la Proceso de Opertaiva de Drecpe“:ﬁiesciaelsa::nteen:res Opertaiva de
E Certificaciones y cumplidos » fCDVC qlue‘ p:rmllen c‘enmcar Espafiol Control Fiscal |control 130-04.08 Word 04 08 se encuentran en el Archivo Control Fiscal N.A C}cntrlol )
o informacién inl ereme al proceso Fiscal.TRD:130 Central y/o se eliminan segin Fiscal. TRD:13
) auditor tiempos de retencion. 0
Documento que se expide a ;ashz “"E'Imaé "'9,?"Céasle" el
solicitud de los contratistas, Proceso de Oficina Asesora D;C el\;%e:claelz‘slo:nt:n:res Oficina Oficina
Certificaciones de Contratos donde se certifica contratos Espafiol N . e 120-04.09 Word 04 09 P ’ | Archi . N.A Asesora
. |a Entidad, valor Gestion Juridica |Juridica se encuentran en el Archivo Juridica Juridica
suscritos con la ' y Central y/o se eliminan seg(n
plazo. tiempos de retencion.
™) Todas las La dltimas vigencia se Todas las
o Comunicacion interna a manera Dependencias(e encuentra en el Archivo de Dependencias(|
. . . O N . Todos los i - Todos los N
w Circulares Informativas de informacion, dirigido a varios Espafiol Procesos xcepcion de _ -05.01 Word 05 01 Gestion de la Procesos N.A excepcion de
r destinatarios Informatica y Dependencia las anteriores Informatica y
w DOCYPC) se eliminan. DOCYPC)
n
=
m Comunicaciones generales que Las 2 dltimas vigencias en el
g expide el Contralor (a) del Dpto. Archivo de Gestion de la
q q del Valle,para impartir directrices - Direccionamient | Despacho - Dependencia,las anteriores Despacho -
5’ Slictlaic=lonativas sobre el desarrollo de las Espatc) o Estratégico TRD: 100 100-04.02 Word 04 02 se encuentran en el Archivo Despacho sl TRD: 100
O funciones de controlfiscal y (?entral ylo se eliminan segln
@ funcionamiento de la Entidad. tiempos de retencion.
O
Documento encargado de Subdireccion Las 2 Gitimas vigencias en el Subdireccion
Proceso de Administrativa Archivo de Gestion de la Administrativa
mantener el registro de todos los| ’ N
- o Recursos de Recursos Dependencia,las anteriores . de Recursos
Comprobantes de Egreso gastos que se realizan en la Espafiol . . 115-06.01 base de datos 06 01 - Financiero N.A o
—~ Entidad- Contiene 3 i Fisicos y Fisicos y se encuentran en el Archivo Fisicos y
8 nl|da - Con |e|ne *leOS Financieros Financieros. Central y/o se eliminan segin Financieros.
W ocumentales (*) TRD: 115 tiempos de retencion. TRD: 115
x
L
2 ESTa mannestacion de 1a
* voluntad de la Entidad
w Compradora de vincularse a un
E *Orden de Compra - Tipo documental de | instrumento de agregacion de Espariol base de datos 06 o1
< Comprobantes de Egreso demanda, obligarse a sus P!
o términos y condiciones, y es el Subdireccion Las 2 ultimas vigencias en el Subdireccion
8 soporte documental de la Proceso de Administrativa Archivo de Gestion de la Administrativa
a selacidnontioolR docyls Recursos de Recursos 115-06.01 Dependencia las anteriores de Recursos
= \Solicitud de Pedidos- Tino documental Solicitud al area de Compras F}'sicogy Fisicogy : se encuentran en el Archiv'o F!’sicosby
8 de comprobantes de Egreso para la adquisicion de productos Espafiol Financieros Financieros. word 06 01 Cen(t‘r:\mi)/gssz:lrlglennacr;ésnegun Financieros.
0 contratacién de servicios TRD: 115 : TRD: 115
*Requerimiento de Bienes y/o Servicios Docuemnto en el que se definen
~eq Y las caracteristicas del bien o -
Tipo documental de comprobantes de s Espafiol word 06 01
Egreso servicio que se desea comprar o
g contratar
Direccion La dltimas vigencia se Direccion
Administrativa encuentra en el Archivo de Administrativa
Comunicados a Tribunales Espafiol |orocesode  deGestion 115:07.01 word o7 o1  |Gesténdeia Despacho NA deGestion
GestiébnHumana JHumana y Dependencia,las anteriores Humanay
Financiera TRD: de acuerdo a tiempos de Financiera

TRD: 115




COMUNICADOS (SERIE 07)

Comunicados a la Fiscalia

Comunicados a la Procuraduria

Comunicados al Ministerio de Trabajo

Comunicados de Personal

Comunicados de Respuesta de
Derechos de Peticion

Comunicados de Sancién

Comunicados a Asamble
Departamental

Comunicados a Consejos Municipales

Comunicados a la Comunidad

Comunicados Internos

Comunicados Entes Fiscalizados de
Carécter Dptal y Mpal

Comunicados a los Entes Publicos

Comunicados a los Organos de Control

Tipo de documento que sirve
para comunicar disposiciones,
consultas, resultados, érdenes,
informes, o también para llevar a|
cabo gestiones tanto de forma
interna como externa

Despacho - Despacho -
Proceso de TRD: 100, TRD: 100,
Planeacion Subcontraloria La dlimas vigencia se Subcontraloria
Estratégica y TRD:103 y 100-07.02, 103 encuentra en el Archivo de TRD:103y
Espafiol Dlrecclon_a\m|em Dlrec_cmn _ 07.02, 115- word 07 02 Gestion de la Despacho NA D|re(?m>0n _
o Gerencial y Administrativa 07.02 Dependencia,las anteriores Administrativa
Proceso de de Gestion : de acuerdo a tiempos de de Gestion
Gestion Humanay retencion. Humanay
Humana Financiero Financiero
TRD:115 TRD:115
Despacho - Despacho -
Proceso de TRD: 100, TRD: 100,
Planeacion Subcontraloria Subcontraloria
Estratégica y TRD:103 y 100-07.03, 103 La Gltima vigencia se TRD:103y
Espafiol Dlrecclon_a\m|em Dlrec_cmn _ 07.03, 115- word 07 03 encuentra en el Archivo de Despacho NA Dlre(?mpn .
o Gerencial y Administrativa 07.03 Gestion de la Administrativa
Proceso de de Gestion : Dependencia las anteriores de Gestion
Gestion Humanay de acuerdo a tiempos de Humanay
Humana Financiero retencion. Financiero
TRD:116 TRD:116
Espariol word 07 04 Despacho N.A
Direccién Direccién
Administrativa Lal Administrativa
- Proceso de deGestion a (ltima vigencia se Gestion deGestién
Sl GestiébnHumana JHumana y 115-07.06 word o7 06 encuentra en el Archivo de Humana NA Humanay
- . Gestion de la N ¥
Financiera TRD: Dependenciaas anteriores Financiera
115 d:acuerdo va tiempos de TRD: 115
retencion.
Espafiol Todos los Todas las ) 707 word o7 o7 todas las NA Todas las )
Procesos Dependencias depedencias Dependencias
Las 2 ultimas vigencias en el
Archivo de Gestion de la
~ Dependencia,las anteriores . .
Espafiol word 07 08 se encuentran en el Archivo Sancionatorio N.A
Central y/o se eliminan seg(in
tiempos de retencion.
La Gltima vigencia se
E{gﬁ:zzigs Despacho - encuentra en el Archivo de Despacho -
Espafiol Estratégica TRD: 100, 100-07.09, 103 word 07 09 Gestion de la Despacho NA TRD: 100,
P Di ~gica y t Subcontraloria 07.09 Dependencia,las anteriores P - Subcontraloria
o 'gggﬁzg’r"e" TRD:103 de acuerdo a tiempos de TRD:103
retencion.
Proceso de La Gltima vigencia se.
Planeacion Despacho - encuentra en el Archivo de Despacho -
Espafiol Estratégica TRD: 100, 100.07.10, word 07 10 Gestion de la Despacho NA TRD: 100,
P! Di -gicay t Subcontraloria 103.07.10 Dependencia,las anteriores P h Subcontraloria
o 'ée:rzgz;?'en TRD:103 de acuerdo a tiempos de TRD:103
retencion.
g{;ﬁ:z:igs Despacho - Despacho -
Espafiol Estratégica TRD: 100, 100-07.11, 103 word 07 11 Despacho TRD: 100,
B Direccignarri/ient Subcontraloria 07.11 P Subcontraloria
0 Gerencial TRD:103 La tltima vigencia se TRD:103
encuentra en el Archivo de
- Todos los Todas las Gestion de la todas las Todas las
Egpae! Procesos Dependencias —07.12 word o7 12 Dependencia las anteriores dependencias NA Dependencias
de acuerdo a tiempos de
Proceso de retencion.
Planeacion Despacho - Desp.acho -
Espaiiol Estratégica y TRD: 100, 100-07.13, 103 word 07 13 Despacho, NA TRD: 100,
Direccionamient Subcontraloria 07.13 control fiscal X Subcontraloria
o Gerencial TRD:103 TRD:103
Proceso de
Planeacion Despacho - Despacho -
Espafiol  |Estratégica TRD: 100, 100-07.14, 103 word 07 14 Gl i Despacho N.A TRD: 100,
P strategica y Subcontraloria 07.14 La dftima  vigencia  se| P: - Subcontraloria
Direccionamient TRD:103 encuentra en el Archivo de| TRD:103
0 Gerencial Gestion de la :
Proceso de Dependencia,las  anteriores|
Planeacion Despacho - de acuerdo a tiempos de| Despacho -
. P TRD: 100, 100-07.15, 103 retencion. TRD: 100,
E | E: " 7 1 D h N.A .
spanol [Eswaegeay  [subcontraloria 07.15 word 0 5 espacho Subcontraloria
TRD:103 TRD:103

o Gerencial




La Gltima vigencia se
encuentra en el Archivo de

Comunicados de Respuesta a o Todos los Todas las Gestion de la todas las Todas las
L Espafiol : _ -07.16 word 07 16 N N.A
Solicitudes Procesos Dependencias Dependencia,las anteriores dependencias Dependencias
de acuerdo a tiempos de
retencion.
La Ultima vigencia se
encuentra en el Archivo de Todas las
Comunicados de Solicitudes de Espafiol Todos los Todas las 0717 word o7 17 Gestion de la depenedencia NA Todas las
Informacion P Procesos Dependencias — Dependencia,las anteriores P b Dependencias
de acuerdo a tiempos de s
retencion.
La ultima vigencia se
y | Archivo de ’
o Proceso de Secretaria encuentra en el o Secretaria
COIMIEELLRS (O USRS D Espaiiol | Gestion General. TRD. | 105.07.18 word 07 18 Gestién de la Secretaria NA General. TRD.
Derechos de Peticion D tal 105 Dependencia las anteriores General 105
ocumental de acuerdo a tiempos de
retencion.
Direccion Direccion
Operativa de Operativa de
Proceso de Gestion . Gestion
Gestion Humanay La ulnm‘a vlgenlclz SE, a Humanay
: encuentra en el Archivo de . "
' . Humana, Financiero TRD | 11547 19, 140 Gestion de la Todas las Financiero
Comunicados Externos Espafiol Proceso 115, word 07 19 ) 5 N.A TRD 115,
i " " L 07.19 Dependencia,las anteriores Dependencias : .
Administracion S\ljbdllreccmn de acuerdo a tiempos de Sljtbd!reccwon
de Recursos Técnica de retencion. Técnica de
Informaticos Recursos Recursos
Informéticos Informéaticos
TRD 140 TRD 140
CONCEPTOS 08 Oficina N.A
Juridica
Documento donde se da Las dltimas seis (6) vigencias ici
. Oficina
respuesta a consultas sobre Proceso de Oficina Asesora se encuentra en el Archivo de Oficina Asesora
Conceptos Juridicos aplicacion o interpretacion de Espafiol Gestion Juridica Juridica. TRD 120-08.01 Word 08 01 Gestion de la Dependencia, Juridica N.A Juridica. TRD
normas a las dependencias de 120 las anteriores de acuerdo a 126
la CDV tiempos de retencion.
Documento donde se emite un
resultado sobre un tema Las Ultimas seis (6) vigencias
especifico de orden técnico 140.-08.02, se encuentra en el Archivo de Oficina
Conceptos Técnicos (obra, ambiental, etc.) . Se Espafiol 150-08.02, 145 Word y Excel 08 02 Gestion de la Dependencia, Juridica N.A
encuentra compuesto por los 08.02 las anteriores de acuerdo a
siguientes tipos documentales tiempos de retencion.
9 R, Direccién
Direccion i
. o Técnica de
El informe es un documento Técnica de Infraestructura
. . técnico emitido, en medio Fisico Infraestructura o
*Informes-Tipo Documental de la serie - P o o Fisica, TRD
Conceptas Técnicos 0 magnético con el Propdsito de Espafiol Fisica, TRD Word 08 02 150, Direccion
comunicar resultados a un alto Proceso de 150, Direccién P
N N PR Técnica de
nivel Control Fiscal y Técnica de
Recursos
Proceso de Recursos Natiurales y
* -Tii i Recursos Natiurales -
Formatos-Tipo Documental de la serie Documentos soportg de los Espaiiol o Vedio Ambi y Word y Excel 08 02y03 Medio
Conceptos conceptos tecnicos isicos y ledio Ambiente Las Gltimas seis (6) vigencias Ambiente y
Financieros y Sgbd!feCC'On 140.-08.02, e encuentra en el Archivo de Subdireccion
Documento Técnicade |150-08.02, 145 Gestion de la Dependencia, Técnicade
que registra informacién Recuf;os 08.03 Igs anteriores de a‘cuerdo a Recursos
para evidenciar procesos, In;o};nlg.a\tlligs. tiempos de retencion. Informaticos.
*Actas de Visitas Fiscales -Tipo calidacciézsk;)ilorjiscrgglgl\/)é ara ' TRD: 115
Documental de la serie Conceptos ' registrar p Espafiol Word 08 02y 03
Tecnicos acuerdos, COmpromisos o
diferencias que se presenten
entre las partes que la suscriben
Documento técnico de soporte
de la visita utilizado por las areas|
*Disefios-Tipo Documental de la serie de Infraestructura Fisica, Espaiol imagenes 08 02y03
) Conceptos Técnicos Recursos naturales y Medio B g y
o Ambiente y Recursos
w Informaticos
o
[T} m i Direccién
%) Anexos 16- Tipo Documental de la Direccion 5
(\/)/ |serie Conceptos Técnicos Soporte Espafiol Técnica de o 0 L?rc:elcstar:ce(ura
m —— -
o) Fotograflas'Tlpo Documental de la serie Soporte Espafiol |nfr_aestructura imagenes 08 02 Fisica, TRD
[ Conceptos Técnicos Fisica, TRD 150, Direccién
o *Informes de Inspeccién Ocular-Tipo Proceso de 150, Direccién . Te N d
L o | Fiscal 5 d Las dltimas seis (6) vigencias ecnica de
O Documental de la serie Conceptos Soporte Espariol Control Fiscal y | Técnica de Word 08 02 .
b4 feni Proceso de Recursos 150-08.02, 145 se encuentra en el Archivo de Recursos
= Técnicos 08.02 140.- Gestion de la D Natiurales v




19 | -Tii Recursos Natiurales y e ) . S
o Planos-Tipo Documental de la serie Soporte Espaiol Fisicos y Medio Ambiente 08.02 Imégenes 08 02 '?5 anteriores de aguerdo a Medio
Mtos tiempos de retencion. Ambiente
n n - Financieros y Subdireccion Y
*Video -Tipo Documental de la serie Soporte Espafiol Tecnica d video 08 02 Subdireccion
Conceptos P! P! Ree((::TJIrCsise Técnica de
- Recursos
imi i6n Técnica- Informaéticos. p
R‘equerlmlento de Inform.aclon Técnica- Soporte Espafiol 08 02 Informaticos.
Tipo Documental de la serie Conceptos TRD: 115 .
TRD: 115
*Documentos de Soporte -Tipo
Documental de la serie Conceptos Soporte Espaiiol Word 08 02
Técnicos
*Requerimientos de Informacion
Contractual y/o Tecqlca- Tipo Soporte Espafiol 08 02
Documental de la serie Conceptos
Técnicos
Documento que trata de una
opinion, apreciacion o juicio, que
expresa en términos de Oficina
conclusiones, que sirve como Proceso de Oficina Asesora Oficina Asesora
Conceptos de Urgencia Manifiesta criterio de orientacién sobre la Espafiol i <. |Juridica TRD 120-08.03 08 03 N N,.A No se Publica o
S Gestion Juridica Juridica Juridica TRD
viabilidad en este estado de 120 120
excepcion (urgencia manifiesta). La dltima vigencia se
Se adjuntan a este los tipos encuentra en el Archivo de
documentales(*) Gestion de la
D la
*Oficios Remisorios- Tipo Documental de acuerdo a tiempos de
de la serie Conceptos de Urgencia Soporte de Urgencia Manifiesta Espafiol 08 03 retencion.
|manifiesta Word Oficina
*Requerimientos de Informacion - Tipo Proceso de Oficina Asesora Asesora
Documgnlal d?vla serie Conceptos de Soporte de Urgencia Manfiesta Espafiol Gestion Juridica Juridica TRD 120-08.03 08 03 Juridica TRD
Urgencia manifiesta 120 120
*Pronunciamientos y Anexos- Tipo
Documental de la serie Conceptos de Soporte de Urgencia Manifiesta Espafiol 08 03
JUrgencia manifiesta
Documento donde se da Las ultimas seis (6) vigencias Oficina
respuesta a consultas sobre Proceso de Oficina Asesora se encuentra en el Archivo de Oficina Asesora
Conceptos Juridicos Externos aplicacion o interpretacion de Espafiol Gestion Juridica Juridica TRD 120-08.04 08 04 Gestion de la Dependencia, Juridica N.A No se publica Juridica TRD
normas hechas por los sujetos 120 las anteriores de acuerdo a 120
de control tiempos de retencion.
Comparacion entre los apuntes
contab!gs gue la CDVC tiene Subdireccion de Subdireccion
contabilizado en libros de los Proceso de
o extractos de sus cuentas Recursos Recursos de Recursos
= Conciliaciones Bancarias N . Espariol o Fisicos y 115-09.01 09 01 Tesoreria N.A Fisicos y
o corrientes y los ajustes que Fisicos y . . .
N : : . Financieros - . . Financieros
w realiza la Entidad Bancaria. Los Financieros TRD 115 Excel La Gltima vigencia se TRD 115
o tipos documentales (*) son parte encuentra en el Archivo de
w de la subserie Gestion de la
.28 D ia a
%) Documento que recoge los de acuerdo a tiempos de
% *Extractos Bancarios movimientos y saldos de las Espafiol Proceso de Subdireccion de 09 01 retencion. Subdireccion
o cuentas bancarias Recursos Recursos de Recursos
G Fisi Fisicos y 115-09.01 Fisicos y
< Documento utilizado para hacer F,‘S'COS,V Financieros Financieros
] *Notas Contables registros contables cuando no Espafiol inancieros TRD 115 09 01 TRD 115
) hay soportes internos y externos.
5
Word - -
© Documento donde se consigna Oficina Asesora ::zljelwr:sei \SFAe:cCI;ia\i)s;e Oficina
Conciliaciones Juridicas (prejudiciales) el sentudo_de 1a conciliacién, con Espafiol Procgso de’ . |Juridica TRD 120-09.02 09 02 Gestion de la Dependencia Oﬂpma N.A No se publica Asels_ora
el posible demandante o Gestion Juridica 120 las anteriores de acuerdo a Juridica Juridica TRD
demandado antes de demandar tiempos de retencion. 120
Documento donde se consigna Oficina
el acuerdo de voluntades entre Proceso de Oficina Asesora Oficina Asesora
Contratos de Compraventa la CDVC y un particular, para la Espafiol | Gesiion duridica ‘i;gdlca TRD 120-11.01 PDF u o Las ultimas 2 vigencias se Juridica St Se publica Juridica TRD
entrega de un producto o bien encuentra en el Archivo de cadaquese |120
Gestion de la Dependencia suscribe un
- las anteriores de acuerdo a
*Registros de las etapas Documentos soportes de la Oficina Asesora tiempos de retencion. contrato Oficina
Precontractual, Contractual y Pos actividad contractual desde la . Proceso de P Oficina Asesora
i Espafiol i <. |Juridica TRD 120-11.01 11 01 . o
contractual - Tipo Documental de la planeacion hasta el archivo del Gestion Juridica 120 Juridica Juridica TRD
serie Contratos de Compraventa contrato 120




Son contratos de consultoria los
que celebren las entidades
estatales referidos a los estudios

tiempos de retencion.

> 588 PDF
necesarios para la ejecucion de Las Ultimas 2 vigencias se Oficina
proyectos de inversion, estudios Proceso de Oficina Asesora encuentra en el Archivo de Oficina Asesora
Contratos de Consultoria de diagnéstico, prefactibilidad o Espaiiol Gestion Juridica Juridica TRD 11 02 Gestion de la Dependencia Juridica SI Juridica TRD
factibilidad para programas o 120 las anteriores de acuerdo a 120
proyectos especificos, asi como tiempos de retencion.
a las asesorias técnicas de
coordinacion, control y
supervision
Se publica
120-11.02 cada que se
Documento donde se consigna : suscribe un Oficina
acuerdo de voluntades donde el Proceso de Oficina Asesora contrato Asesora
ey *Minuta del Contrato de Consultoria contratista se obliga a elaborar Espafiol ) .. |Juridica TRD 11 02 T
— un estudio o realizar un proyecto Gestién Juridica 121 Juridica TRD
E 0 asesoria. PDF Las dltimas 2 vigencias se 12
encuentra en el Archivo de
% ) Gestion de la Dependencia Oficina
o) Documento que expide el Proceso de Oficina Asesora las anteriores de acuerdo a Asesora
(/D‘) * Certificado de Cumplimiento supervisor de un contrato, dando Espafiol Gestion Juridica Juridica TRD 11 02 tiempos de retencion. Juridica TRD
fe de su cumplimiento 122
~ 122
8 Documento mediante el cual, " Oficina
= contratante y contratista se Proceso de Oficina Asesora Asesora
< *Acta de Liquidacion y Espafiol ) .. |Juridica TRD 11 02 o
x declaran a paz y salvo por todo Gestién Juridica 123 Juridica TRD
[ concepto. 123
%
O Documento donde se consigna
el acuerdo por el cual una de las|
partes, el asegurador, se obliga PDF Las Ultimas 2 vigencias se Se publica Oficina
a resarcir de un dafio o a pagar Oficina Asesora encuentra en el Archivo de .
Contratos de Seguros una suma de dinero a la otra Espafiol glssctieés:.]tijeridica Juridica TRD 120-11.03 11 03 Gestion de la Dependencia J?Jfrlfd‘:-lcz Sl zsg:ricllyieusne ?Sﬁzﬁ:r:TRD
parte, tomador, al verificarse la 120 las anteriores de acuerdo a contrato 120
eventualidad prevista en el tiempos de retencion.
contrato, a cambio del pago de
un precio
Documento en el cual se Oficina Asesora ;:z:e'tmzsei :F:?CC;?\ZS; Se publica Oficina
Contratos de Prestacién de Servicios | °0nSigna las obligaciones de los| - o5 |Procesode |5 fyen rop 120-11.04 PDF 11 04 Gestion de la Dependencia Oficina si cadaquese  Asesora
contratistas y relacionado con Gestion Juridica - Juridica suscribe un Juridica TRD
0 120 las anteriores de acuerdo a
apoyo a la gestion tiempos de retencion. contrato 120
Documento Mediante el cual el ) Las ultimas 2 vigencias se Se publica Oficina
contratante o CDVC encarga al Proceso de Oficina Asesora encuentra en el Archivo de Oficina cadaquese |Asesora
Contatos de Obra contratista para que construya Espafiol Gestion Juridica Juridica TRD 120-11.05 PDF 11 05 Gestién de la Dependencia Juridica Sl suscri?)e un Juridica TRD
una obra o realice una actividad 121 las anteriores de acuerdo a trat 121
a un inmueble. tiempos de retencién. contrato
Documento dondk onsigna Gl i i . .-
ocumento e se consig| ) Las Ultimas 2 \ngenclgs se Se publica Oficina
acuerdo de voluntades entre la Proceso de Oficina Asesora encuentra en el Archivo de Oficina cadaquese |Asesora
Contratos Interadministrativos CDVC y una Entidad Publica y Espafiol o .. |Juridica TRD 120-11.06 PDF 11 06 Gestion de la Dependencia P Sl a -~
Gestion Juridica . Juridica suscribe un Juridica TRD
por la cual se paga una suma 120 las anteriores de acuerdo a contrato 120
determinada de  dinero tiempos de retencion.
N Documento donde se consigna d o
E acuerdo de voluntades entre la Oficina Asesora :ﬁi‘fe(r"?rgsei \;'IQ;"CC':‘;ISDSSE Se publica Oficina
x Convenios Interinstitucionales CDVCy una institucion para Espafiol  |r0°€s0 %€ 5 dica TRD 120.12.01 PDF 12 01 Gestion de la Dependencia Oficina s cadaque se  JAsesora
] aunar esfuerzos en la Gestion Juridica 120 las anteriores de acuerdo a Juridica suscribe un Juridica TRD
n realizacién de una actividad, no tiempos de retencion contrato 120
[21] hay contraprestacion en dinero ’
=)
)
=
[%2] Documento donde se consigna - . y
(2) acuerdo de voluntades entre la Oficina Asesora ::z;e":;:sei \SFAe:cCI;ia\i)s;e Se publica Oficina
w Convenios Interadministrativos CDVCy una Entidad Piblica Espafiol Procesode |, ica TRD 120.12.02 PDF 12 02 Gestion de la Dependencia Oficina sl cadaque se  JAsesora
> para aunar esfuerzos en la Gestion Juridica 121 las anteriores de acuerdo a Juridica suscribe un Juridica TRD
% rheallzact)n de L:na gcnvwd;d, no tiempos de retencion. contrato 121
ay contraprestacion en dinero
O
[a) Subdireccion Las dltimas 5 vigencias se Subdireccién
< Archivo digital que contiene las Proceso de Técnica de encuentra en el Archivo de Técnica de
9 Copias de Seguridad de Software bases de datos de los diversos Espafiol Recursos Recursos 140-13.02 13 02 Gestion de la Dependencia TICS N.A No se publica Recursos
xo software que posee la entidad Informaticos i las anteriores de acuerdo a A
5S4 Infrométicos Infromaticos
(O]




oz e
W Archivo digital que contiene la
w o informaci6n de caracter Las ultimas 2 vi
P Subdireccién 'gencias se Subdireccién
a % Copias de Seguridad Mensuales de institucional almacenada en la Proceso de Técnica de encuentra en el Archivo de Técnica de
2] " carpeta compartida, servidor Espafiol Recursos 140-13.04 13 04 Gestion de la Dependencia TICS No se publica
<@ |
L& Informacién y . N Recursos - Recursos
o financiero, documentos Informaticos Inf At las anteriores de acuerdo a nt 4t
(o) escaneados de la ventanilla niromaticos tiempos de retencion. niromaticos
O tnica CACCI
m
—~
noow ;

z Documento donde se registra la Subdireccion B X § Subdireccion
g w w evaluacion del desempefio de A Las ulimas 4 vigencias se A
Oa g los funcionarios de la Proceso de Administrativa encuentra en el Archivo de Todas las Administrativa
O=w Evaluacién del Desmpefio d dencia, d doal Espaiiol Gestion de Personal y _-15.01 Word 15 01 Gestion de la Dependencia D denci de Personal y
% % n Siz; erl:;::i‘soz |aa(;uoer;|gsa 0s Humana Carera las anteriores de acuerdo a ependencias Carera
i aQ P! Y Administrativa tiempos de retencion. Administrativa
<n (?) comportamentales pactados
> ~
1]

La historia laboral es una serie
- documental de manejo y acceso
© reservado por parte de los
E funcionarios de la Direccién de
= Gestion Humana en donde se
5 conservan cronolégicamente
%) todos los documentos de Direccion Las Gltimas 20 vigencias se Direccion
% caracter administrativo Proceso de Administrativa encuentra en el Archivo de Gestion Administrativa
%) Historias Laborales Activos relacionados con el vinculo Espafiol Gestion de Gestion 115-16.01 Word 16 01 Gestion de la Dependencia Humana de Gestion
~ laboral que se establece entre el Humana Humanay las anteriores de acuerdo a Humanay
m funcionario y la entidad. EI Financiero tiempos de retencion. Financiero
| empleado se encuentra en
é servicio activo, cuando ejerce
o actualmente las funciones del
m empleo del cual ha tomado
< -
S posesion.
[}
< — —
o Direccion Direccion
o Administrativa " . Administrativa
= Proceso de de Gestion Un afios en el Archivo de de Gestién
7)) Historias Laborales Inactivos Serie reservada correspondiente Espafiol Gesti6n Humana Word 16 02 Gestion de la Dependencia Archivo Humana
T al funcionario que deja el cargo. P Humanay E nay los anteriores de acuerdo a Central Fi ay
Archivo Central inanciero tiempos de retencion. inanciero
(Archivo (Archivo
Central) Central)
103, 105, 110, Glti i i 103, 105, 110,
Documento que contiene los Las ultimas 4 vigencias se
resultados que reflejan el nivel Todos los 115, 120, 125, encuentra en el Archivo de todos los 115, 120, 125,
Hojas de Vida de Indicadores p p q o ‘J ot Espafiol b 130, 135, 140, Excel 17 02 Gestién de la Dependencia b 130, 135, 140,
e ctump |dm|en 0 Tpos objetivos rocesos 145,150, 155 Y las anteriores de acuerdo a rocesos 145, 150, 155
razados por el Proceso 160 tiempos de retencion. Y 160
Da cuenta de la Informacion que Direccion de Dlrecf:\on_ de
registran los medios de Proceso de Comuicaciones Comuicacione
Informacién de Prensa, Radio y Television S | Espafiol Comunicacion s Word 18 02 TICS sy
comunicacion reginoales y que - y Participacion La dltima vigencias se ST
s Publica " > Participacion
son de interés para la Entidad Ciudadana encuentra en el Archivo de Ciudadana
125-18.02 Gestion de la Dependencia
o on d las anteriores de acuerdo a Direccion de
- - Proceso de reccion de tiempos de retencion. Comuicacione
. " I . Publicaiones periddicas de la . A Comuicaciones
*Revistas, Videos Publicitarios, entrevistas . Espafiol Comunicacién y . 18 02 sy
Entidad -~ y Participacion s .
Publica Participacion
Ciudadana N
Ciudadana
Informe que se realiza con el Subdireccién - i . Subdireccion
documento emitido con cierre a Procesode | Administrativa zsz;e‘:l::sen ‘é'ﬁ:::;\;sje Administrativa
diciembre 31 de cada vigencia o Recursos de Recursos ) N . de Recursos
Informe de Cuentas por Pagar fiscal en el cual se relaciona | Espafiol e i 115-19.02 Base de datos 19 02 Gestion de la Dependencia Financiero Eisi
iscal en el cual se relaciona lo Fisicos y isicos y las anteriores de acuerdo a Fisicos y
que la ;DVC debe a sus clientes| Financieros Financieros. tiempos de retencion. Financieros.
internos y externos TRD: 115 TRD: 115




Segun lo establecido en la
Resolucion 357 de 2008, se
diligencia matriz que contiene
los lineamientos establecidos
por la Contaduria General de la
Nacién sobre el cumplimiento de

[}
w la Normatividad del Sistema
= Contable en la entidad. Una vez
% diligenciada se realiza Informe y
L se envia a la Oficina del()omro\ Las dtimas 2 vigencias se
z Informes Anuales del Sistema de In;er{]\t/) E:Ie Ig (I.‘agbernamon Dptal Proceso de Oficina de d encuentra en el Archivo de Oficina de
Control Interno y Control Interno cgnsjlidic;n yaicy:"s?;aasl: Espaiiol Evaluaciony | Control Interno 160-19.03 X X worp,oﬁiwer 19 03 Gestion de la Dependencia X Control Interno Control Interno
Contable Contaduria General de la mejora TRD 160 |§5 anteriores de BQUSFGO a TRD 160
tiempos de retencion.
Nacion. Asi mismo el Informe
Anual del Sistema de Control
Interno, remitido a la DAFP que
se realiza atravez de encuestas
diligenciada por la entidad con el
fin de establecer el estado de
implementacion y
mantenimiento del Sistema de
Control Interno en las entidades
publicas.
Documento donde se consignan Direccion
los resultados de la evaluacion Direccion Las Ultimas 3 vigencias se Teécnica de
Informes Anuales Sobre el Estado de los de la gestion fiscal ambiental de Proceso de Técnica de encuentra en el Archivo de Recursos Recursos
Naturales y Medio Ambiente del los sujetos de control y el Espafiol Control Fiscal Recursos 145-19.05 X X Word y Excel 19 05 Gestion de la Dependencia X Naturales Naturales y
Departamento estado de los recursos naturales Naturales y las anteriores de acuerdo a i
con temas de importancia medio Ambiente tiempos de retencion. Ams' m(
ambiental del Valle del Cauca mblente
Es el informe resultante de ” ) .
aumentar, disminuir o corregir Proceso de | Subdireccion de Las dltimas 3 vigencias se Subdireccion
N un saldo de las cuentas - Recursos Recursos encuentra en el Archivo d? - de Recursos
Informes de Ajustes Contables Espafiol 115-19.07 X Base de datos 19 07 Gestion de la Dependencia X Financiero

contables con el fin qe obtener Flslccqs y Flsmqs y las anteriores de acuerdo a ‘FISICOIS y
su saldp real mgdlanle un Financieros Financieros tiempos de retencion. Financieros
asiento de ajuste.

INFORMES

Las Ultimas 3 vigencias se

Sintetiza el resultado del .
encuentra en el Archivo de

Informes de Andlisis, Cumplimiento mplimiento licacion de | - . - N
orme isis, Cumplimi y cumplimiento y aplicacion de la Espafiol Control Fiscal 130-19.08 X word, excel 19 08 Gestién de la Dependencia X Patrimonial
Aplicacién Ley 617. Ley 617, cuando se realizan las anteriores de acuerdo a
auditorias a este tema. tiempos de retencion.

Las Ultimas 2 vigencias se

fErmEsdh A (B Proceso de Oficina de encuentra en el Archivo de Control Oficina de
Disciplinarios OCID Espafiol Gestion Control Intenro 110-19.09 X Word 19 09 Gestion de la Dependencia X Disciplinario Control Intenro
P Humana Disciplinario las anteriores de acuerdo a Interno Disciplinario

tiempos de retencion.

Las Gltimas 3 vigencias se

Informes de Auditoria Financiera de la Seguimiento a caja menor del Proceso de Oficina de encuentra en el Archivo de Oficina de
Entidad Despacho del Contralor y Espafiol Evalauciény [ Control Interno | 160-19.10 X word, excel 19 10 Gestion de la Dependencia X Control Interno Control Interno
Tesoreria Mejora TRD 160 las anteriores de acuerdo a TRD 160
tiempos de retencion.
Elinforme de auditoria es el
documento final del proceso
auditor, que sintetiza el resultado Las ultimas 2 vigencias se Se publica
del cumplimiento de los encuentra en el Archivo de ]
L . - Pr Word, L ) n
Informes de Auditorias objetivos definidos en el Espafiol Conc;(r:slsgisdceal l:;jfg X c?a?osb?;se 19 11 Gestion de la Dependencia X Control Fiscal z?t?n'-‘ograma Direcciones de
memorando de asignacion de Direcciones de ' las anteriores de acuerdo a del PGA Control Fiscal
auditoria, en el plan de trabajo y Control Fiscal y tiempos de retencion. y
el resultado de las pruehgs Subdirecciones Subdireccione
adelantadas en la ejecucion. adscritas, s adscritas,
= - ‘ I Direcciones Direcciones
Dn:?eggrlrjee eclOn tl)ecr:eesooz pdatsooS Proceso de Técnicas de 130-19.11 Word, base de Moo e
*Trazabilidad aqu N _p_r uditor Espafiol ’ N Recursos X N 19 11 X Recursos
desde su inicio hasta su Control Fiscal Naturales y datos, PDF Naturales y
Informamé:\urlg::zzzogor el sujeto| e Anieme Las ltimas 2 vigencias se e
. . 5 ) e " Procesode [© Infrags_tructura Word, base de encuentra en el Archivo de Ambiente e
‘Cuentas e informe del sujeto de control de control a través del aplicativo Espafiol Control Fiscal Fisica X datos, PDF 19 11 Gestion de la Dependencia X Infraestructura

las de acuerdo a Fisica




Planes de mejoramiento

tiempos de retencion.

INFORMES

*Planes de Mejoramiento de vigencias suscritos por el sujeto de control Espariol Proceso de Word, base de 19 1
anteriores como resultado de procesos P Control Fiscal datos, PDF
auditores anteriores
Correspondencia que el sujeto
de control ha suministrado para - Proceso de Word, base de
*Correspondencia Recibida o P Espaiiol ) 19 11
la realizacion del proceso Control Fiscal datos, PDF
auditor.
Correspondencia que ha sido Direcciones de
*Correspondencia Despachada remitida al sujeto de control que Espariol Proceso de Direcciones de Word, base de 19 11 Control Fiscal
sirve para la realizacion del Control Fiscal | Control Fiscal y datos, PDF y
proceso auditor. Subdirecciones Subdireccione
adscritas, Las dltimas 2 vigencias se s adscritas,
Documento mediante el cual se Direcciones encuentra en el Archivo de Direcciones
inicia formalmente el proceso Técnicas de 130-19.11 Gestion de la Dependencia Técnicas de
" Recursos las anteriores de acuerdo a Recursos
auditor, en el cual queda Naturales y fiempus de retencion Naturales y
especificado claramente la .
Enﬁidad y asunto a auditar, medio Ambiente mgdiu
nombre del coordinador y equipo Proceso de e Infr;a:s_truclura Word. base de | ?mblteme[e
*Memorando de Asignacién de Auditoria auditor, modalidad de la Espafiol Control Fiscal isica dalo‘s PDF 19 11 n rae§ ,’“° ura
auditoria, objetivos general y ' Fisica
especifi cos, términos de
referencia (duracion, alcance),
vigencia o periodo a auditar,
identifi cacion de la vigencia del -
PGA
Direcciones de
Direcciones de Control Fiscal
Control Fiscal y y
5 Subdirecciones Subdireccione
Documento a través del cual el adscritas, s adscritas
representante legal del sujeto de D\reccionés Direcc\one;
. control certifica la veracidad de . Proceso de PR Word, base de Py
‘Carta de salvaguarda . ) Espaiiol ) Técnicas de 130-19.11 19 11 Técnicas de
la informacion rendida ante la Control Fiscal Recursos datos, PDF Recursos
CDVCy lainformacion
entre ada)\/al equipo auditor Naturales y Naturales y
9 quip: medio Ambiente medio
e Infraestructura Ambiente e
Fisica Las Ultimas 2 vigencias se Infrae;tfuctura
encuentra en el Archivo de Fisica
Gestion de la Dependencia
Documentos que contienen la las anteriores de acuerdo a
informacién del sujeto de control tiempos de retencion.
a auditar tales como datos
Generales, conocimiento
Preliminar, composicion
Accionaria, normatividad
. " | . Proceso de Word, base de
ntecedentes del sujeto de contro presupuesto, balance general, spafiol N -19.
*Antecedentes del to d trol to, bal | E | Control Fiscal 130-19.11 datos, PDF 19 11
estado de resultados, auditorias ' S
anteriores, plan de o Direcciones de
mejoramiento, antecedentes de Direcciones de Control Fiscal
los procesos de Participacién Control Fiscal y y
Ciudadana y Responsabilidad Suhdlrec_cnones Subdlrec_uone
Fiscal adscritas, s adscritas,
Direcciones Direcciones
. : . Describe el analisis del Sistema Técnicas de Técnicas de
*Matriz di | 6n d trol fiscal ) . ~ Pre Word,
i ta :l © evaluacion de controltisca de Control Fiscal de los Sujetos Espafiol Conc:(r:slsgi::al Recursos 130-19.11 t?a?osbi’sgse 19 11 Recursos
nterno de Control Naturales y " Las dltimas 2 vigencias se Naturales y
. medio Ambiente encuentra en el Archivo de medio
p ::’flilpel Ide tf?b_alﬂ d?ndg se | e Infraestructura Gestién de la Dependencia Ambiente e
etalla el analisis realizado a la Fisica las anteriores de acuerdo a Infraestructura
P, " B ” . - Proceso de Word, base de
*Anélisis cuenta rendida RCL informacién suministrada por el Espafiol Control Fiscal 130-19.12 datos, PDF 19 11 tiempos de retencion. Fisica
sujeto de control (cuenta ’
rendida) en el aplicativo RCL.
Documento a través del cual se Las (ltimas 2 vigencias se
establece por medio de una Proceso de Word, base de encuentra en el Archivo de
*Modelo aplicativo de muestreo formula estadistica el tamafio de Espafiol 130-19.13 N 19 11 Gestion de la Dependencia

la muestra a seleccionar por
parte del equipo auditor

Control Fiscal

datos, PDF

las anteriores de acuerdo a
tiempos de retencion.




es la guia del trabajo que va a
realizar cada equipo auditor. En
este se establecen los objetivos,

fuentes, criterios de auditoria y

los procedimientos que se
deben desarrollar durante la
fase de ejecucion. El propésito
es disponer de un esquema de

Direcciones de
Control Fiscal y
Subdirecciones

Direcciones de
Control Fiscal

y
Subdireccione

trabajo que le permita al equipo adscritas, Las ultimas 2 vigencias se s adscritas,
auditor, desarrollar sus tareas de Direcciones encuentra en el Archivo de Direcciones
*Programa de auditoria manera coherente y l6gica, Espafiol Proceso de Técnicas de 130-19.14 Word, base de 19 11 Gestion de la Dependencia Técnicas de
. Control Fiscal datos, PDF
teniendo en cuenta que los Recursos " las anteriores de acuerdo a Recursos
procedimientos definidos Naturales y tiempos de retencion. Naturales y
incluyan la evaluacion de la medio Ambiente medio
efectividad de los controles y la e Infraestructura Ambiente e
evaluacion de los principios de Fisica Infraestructura
economia, eficiencia, eficacia, Fisica
equidad y valoracion de costos
ambientales, con énfasis en la
medicion de la efectividad
(resultados e impacto).
Carta de navegacion del equipo
de auditoria en las fases de
ejecucion e informes, siendo
también un instrumento
fundamental para controlar el Direcciones de
cumplimiento de las exigencias Direcciones de Control Fiscal
del sistema integrado de calidad. Control Fiscal y y
El propésito principal del plan de Subdirecciones Subdireccione
trabajo, es permitir al equipo de adscritas, Las Ultimas 2 vigencias se s adscritas,
*Plan de Trabajo de Auditoria de Control auditoria focglizar el proceso, o Proceso de Dlrec_ciones encu‘e'mra en el Archivo dg Diregcwones
N comunicar nuevos Espafiol ) Técnicas de 130-19.15 11 Gestion de la Dependencia Técnicas de
Fiscal requerimientos y propuestas, Control Fiscal Recursos las anteriores de acuerdo a Recursos
registrar la estrategia de Naturales y tiempos de retencion. Naturales y
auditoria para las fases de medio Ambiente medio
ejecucion e informe, e Infraestructura Ambiente e
proporcionar una base de Fisica Infraestructura
discusion sobre diferentes Fisica
aspectos del proceso y servir
como elemento de control de
calidad y seguimiento de la
auditoria.
Documentos a través de los
*Mesas de trabajo del Proceso Auditor cuales, el equo. auditor Espaiiol Pmcesovde 130-19.16 19 11
describe sus actuaciones en el Control Fiscal Direcciones de
ente auditado. Direcciones de Control Fiscal
Documentos a través de los Control Fiscal y y
*Acta_s y/o ayudas de memoria o mesas de cu_ales, el equipo_ auditor Eveil Proceso_de Subdiregciones 130-19.17 19 1 Subdirecpione
trabajo describe sus actuaciones en el Control Fiscal adscritas, Las (ltimas 2 vigencias se s adscritas,
ente auditado. Direcciones encuentra en el Archivo de Direcciones
Técnicas de Gestion de la Dependencia Técnicas de
Es el examen que se realiza Recursos las anteriores de acugrdo a Recursos
para establecer en qué medida Naturales y tiempos de retencion. Naturales y
los Sujetos de Control, logran Proceso de mle?m Ambiente N ";?d'o
*Componente Control de Resultados sus objetivos y cumplen los Espaiiol Control Fiscal e Infraestructura) - 130.19.18 19 11 mbiente e
planes, programas y proyectos ontrol Fiscal Fisica Infrae§lructura
adoptados por la administracién, Fisica
en un periodo determinado
Documentos suministrados por
*Planes, programas y Proyectos el sujeto d,e control Espafiol Pmceso.de 130-19.19 19 11
correspondientes a su Control Fiscal
planeacion estratégica
Cumplimiento de las
*Gestion Contractual especificaciones técnicas de la Espafiol Proceso_de 130-19.20 19 11 i i
" Control Fiscal Direcciones de
ejecucion de los contratos. Direcciones de Control Fiscal
Control Fiscal y Las ultimas 2 vigencias se y
Documento que relaciona los Subdirecciones encuentra en el Archivo de Subdireccione
*Prestacién de servicios contratos de.prEStacmn d.e Espariol Proceso_de adscritas, 130-19.21 19 11 Gestion de la Dependencia s adscritas,
servicios suscritos por el sujeto Control Fiscal Direcciones las anteriores de acuerdo a Direcciones

de control

Térnirac da

tiempos de retencion.

Térnirac da




Documento que relaciona los

Proceso de

Recursos

Recursos
Naturales y
medio
Ambiente e
Infraestructura
Fisica

Direcciones de
Control Fiscal

y
Subdireccione
s adscritas,
Direcciones
Técnicas de
Recursos
Naturales y
medio
Ambiente e
Infraestructura
Fisica

mismos, el nivel de confianza
que se les pueda otorgar y su efi
ciencia en el cumplimiento de
sus objetivos.

Control Fiscal

Direcciones de

Control Fiscal y

Subdirecciones
adscritas,

Direcciones de
Control Fiscal

Subdireccione
s adscritas,
Direcciones
Técnicas de

Recursos
Naturales y
medio
Ambiente e
Infraestructura
Fisica

*Suministros contratos de suministros Espafiol Control Eiscal Nglurale§ y 130-19.22 19 11
%) suscritos por el sujeto de control medio Ambiente
w e Infraestructura
s :
o Documento que relaciona los Proceso de Fisica
@] *Obra Publica contratos de obra publica Espafiol y 130-19.23 19 11
hl N N Control Fiscal
= suscritos por el sujeto de control
Documento que relaciona los
. & Proceso de
*Consultoria y otros contratos de consultoria u otros Espaiiol N 130-19.24 19 11
N N Control Fiscal
suscritos por el sujeto de control
Es el estudio especializado de - -
los d Las (Ultimas 2 vigencias se
0S ocul:ne(ﬂos gue soportan encuentra en el Archivo de
legal, técnica, fi nanciera y Gestion de la Dependencia
contablemente, las operaciones las anteriores de acuerdo a
*Rendicién y Revisién de Cuenta reallzada; por los responS?bles Espafiol Proceso»de D|recc|0ngs de 130-19.25 19 11 tiempos de retencion.
del erario durante un periodo Control Fiscal | Control Fiscal y
determinado, con miras a Subdirecciones
establecer la economia, la efi adscritas,
cacia, la efi ciencia y la equidad Direcciones
de sus actuaciones Técnicas de
Recursos
Naturales y
Es la comprobacion que se hace medio Ambiente
de las operaciones financieras, e Infraestructura
administrativas, econémicas y de fsi
" P Y & Proceso de Fisica
*Legalidad otra indole, de una entidad, para Espafiol ) 130-19.26 19 11
p Control Fiscal
establecer que éstas se hayan
realizado conforme a las normas|
que le son aplicables. Las Gltimas 2 vigencias se
encuentra en el Archivo de
Gestion de la Dependencia
las anteriores de acuerdo a
Comprobacion que se realiza de tiempos de retencion.
las operaciones administrativas
*Legalidad de gestién- sujetos de de los sujetos de control de
8 8 ) acuerdo a la naturaleza juridica, Espafiol CF;:'IOI:‘::ISgi::aI 130-19.27 19 11
control para establecer que éstas se
hayan realizado conforme a las
normas que le son aplicables.
Direcciones de
Control Fiscal y
Comprobacion que se realiza de Subdirecciones
las operaciones financieras y adscritas,
econémicas de los sujetos de Direcciones
*Legalidad Financiera- sujetos de Técnicas de
8 J] control de ‘acgerdo ala Espafiol Proceso»de 130-19.28 19 1
control naturaleza juridica, para Control Fiscal Recursos
establecer que éstas se hayan Naturales y
realizado conforme a las normas| medio Ambiente
que le son aplicables. e Infraestructura|
Fisica Las Ultimas 2 vigencias se
encuentra en el Archivo de
Evaluacion del impacto por el Gestion de la Dependencia
uso o deterioro de los recursos \as(antenorzs de[acuglrdo a
naturales y el medio ambiente y ~ Proceso de lempos de retencion.
*Gesti6 i Y ; Espafiol . 130-19.2 1 11
Gestion Ambiental evaluacion de la gestion de sparno Control Fiscal 30-19.29 9
proteccién, conservacion, uso y
explotacion de los mismos.
Cumplimiento de los aspectos
*Tecnologias de la Informacién relacionados con los sistemas Proceso de
ogla: v ) - Espafiol  Fiscal 130-19.30 19 11
comunicacién (TICS) de informacion- Gobierno en Control Fiscal
linea.
n =
w Evaluacién del cumplimiento del
> * Plan de Mejoramiento y Proceso de
ji i L Espafiol . 130-19.31 19 11
g Plan de Mejoramiento efectividad de las acciones de P Control Fiscal
los sujetos de control
L
P
- Esel Alisis de | . d Las (ltimas 2 vigencias se
S el analisis de 95 S'Stemés e encuentra en el Archivo de
control de las »emldades sujetas Gestion de la Dependencia
a la vigilancia, con el fi n de las anteriores de acuerdo a
" determinar la calidad de los Proceso de i6
*Control Fiscal Interno Espariol 130-19.32 19 1 tiempos de retencion.

Direcciones de
Control Fiscal

y
Subdireccione
s adscritas,




*Componente Control Financiero

Es el examen que se realiza,
con base en las normas de
auditoria de aceptacion general,
para establecer si los estados
financieros de una entidad,
reflejan razonablemente el
resultado de sus operaciones y
los cambios en su situacion fi
nanciera, comprobando que en
la elaboracion de los mismos y
en las transacciones y
operaciones que los originaron,
se observen y cumplan las
normas prescritas por las
autoridades competentes y los
principios de contabilidad
universalmente aceptados o
prescritos por el Contador
General

Espaiiol

Proceso de
Control Fiscal

Direcciones
Técnicas de
Recursos
Naturales y
medio Ambiente
e Infraestructura
Fisica

130-19.33

19

11

Las Gltimas 2 vigencias se
encuentra en el Archivo de
Gestion de la Dependencia
las anteriores de acuerdo a
tiempos de retencion.

Direcciones
Técnicas de
Recursos
Naturales y
medio
Ambiente e
Infraestructura
Fisica

*Estados Contables-sujetos de
control

Andlisis de los Estados
Contables, en las cuentas del
activo, pasivo y patrimonio,
considerando el principio y el
enunciado de la “partida doble”
para emitir concepto sobre los
mismos, en auditorias
modalidad regular.

Espafiol

Proceso de
Control Fiscal

130-19.34

19

11

INFORMES

*Gestion Presupuestal- sujetos de
control

Concepto sobre la
programacion, aprobacion y
ejecucion de los ingresos y

gastos presupuestales

Espafiol

Proceso de
Control Fiscal

130-19.35

19

11

*Gestion financiera - sujetos de
control

Andlisis y conclusién sobre el
comportamiento de los
indicadores fi nancieros

Espaiiol

Proceso de
Control Fiscal

130-19.36

19

11

*Informe preliminar remitido a
comité de calidad

Documento que al culminar la
ejecucion de la auditoria
(informe inicial), es remitido al
Comité de Calidad del proceso
de Control Fiscal para su
revisién y ajustes pertinentes.

Espaiiol

Proceso de
Control Fiscal

* Acta de conformidad del informe
preliminar

Documento emitido por el
Commité de Calidad del proceso
de Control Fiscal donde se
acepta o se requieren ajustes
por parte del equipo auditor para
su remision al sujeto de control

Espaiiol

Proceso de
Control Fiscal

* Informe Preliminar remitido a
sujeto de control

Informe que luego de
correcciones y ajustes es
remitido al sujeto de control para
que lo acpete o ejerza el
derecho a la defensa

Espafiol

Proceso de
Control Fiscal

*Respuesta de la Entidad

Documento que remite el sujeto
de control aceptando el informe
preliminar o ejerciendo su
derecho a la defensa

Espafiol

Proceso de
Control Fiscal

Direcciones de
Control Fiscal y
Subdirecciones
adscritas,
Direcciones
Técnicas de
Recursos
Naturales y
medio Ambiente
e Infraestructural
Fisica

130-19.37

19

11

Las Ultimas 2 vigencias se
encuentra en el Archivo de
Gestion de la Dependencia
las anteriores de acuerdo a
tiempos de retencién.

130-19.38

19

11

130-19.39

19

11

130-19.40

19

11

Las Gltimas 2 vigencias se
encuentra en el Archivo de
Gestion de la Dependencia
las anteriores de acuerdo a
tiempos de retencion.

Direcciones de
Control Fiscal

y
Subdireccione
s adscritas,
Direcciones
Técnicas de
Recursos
Naturales y
medio
Ambiente e
Infraestructura
Fisica

*Informe final

El informe de auditoria es el
documento final del proceso
auditor, que sintetiza el resultado
del cumplimiento de los
objetivos definidos en el
memorando de asignacion de
auditoria, en el plan de trabajo y
el resultado de las pruebas
adelantadas en la ejecucion.

Espaiiol

Proceso de
Control Fiscal

*Cuadro beneficio del control fiscal

Consolida los beneficios del
control fiscal de los procesos
auditores

Espariol

Proceso de
Control Fiscal

*Remision de Hallazgos a Organos
competentes

Registra la remision de los
hallazgos a las entidades
competentes

Espafiol

Proceso de
Control Fiscal

Direcciones de
Control Fiscal y

130-19.41

19

11

Subdirecciones
adscritas,
Direcciones
Técnicas de

130-19.42

19

11

Recursos
Naturales y

medio Ambient

130-19.43

19

11

Las Ultimas 2 vigencias se
encuentra en el Archivo de
Gestion de la Dependencia
las anteriores de acuerdo a
tiempos de retencion.

Direcciones de
Control Fiscal
y
Subdireccione
s adscritas,
Direcciones
Técnicas de
Recursos
Naturales y
medio




cuentas de los sujetos de
control.

Control Fiscal

Control Fiscal

las anteriores de acuerdo a
tiempos de retencion.

Registro de la suscripcion del € Infri?;tg:ctura Inﬁr::s':‘r':gia
. . P Plan de Mejoramiento de los ~ Proceso de
*| . Espafiol . 130-19.44 19 11 fsi
Plan de Mejoramiento (suscripcidn) Sujetos de Control producto de P Control Fiscal Fisica
las auditorias realizadas.
*Modelo para el Control y Revision .
. iz Registro en el que se consigna ~ Proceso de Las (ltimas 2 vigencias se
de la informacion sobre obras y . » Espariol N 130-19.45 19 11 encuentra en el Archivo de
N informacion de Obra Control Fiscal Gestion de la Dependencia
proyectos de infraestructura o anteriores dezcuerdo a
i : Documento donde se consigna tlempos de retencion.
*Modelo Acta de Visita Fiscal a Obra. !9 - Proceso de
los resultados de la visita fiscal Espaiiol y 130-19.46 19 11
» (130-19.64) realizada Control Fiscal Direcciones de
1] Direcciones de Control Fiscal
= Documento donde se consigna proceso de | Control Fiscal y y
o *Control del Producto No Conforme. | el producto no conforme que se Espafiol Control Fiscal | Subdirecciones 130-19.47 19 11 Subdireccione
8 realiza a los procesos auditores adscritas, s adscritas,
=z Direcciones Direcciones
- Documento que valida las Proceso de Técnicas de Técnicas de
*Validaci6 i fi ) -19. 11
Validacion No Conformes acciones tomadfas al producto Espariol Control Fiscal Recursos 130-19.48 19 Recursos
no conforme Naturales y Las Ultimas 2 vigencias se Naturales y
*Modelo de Informe de Rendicién medio Ambiente encuentra en el Archivo de medio
en Oportunidad de la Cuenta Documento que sintetiza el e Infraestructura ‘GES"Dt” dela Sepende;cla Ambiente e
C . . Itado de | 6n de | E fiol Proceso de Fisica 130-19.49 19 11 las anteriores de acu»e}r 0 a Infraestructura
onsolidada e Informes Rendidos en | resultado de la revision de la spafo c | Fiscal -19. tiempos de retencion. St
ici cuenta de los sujetos de control ontrol Fiscal Fisica
el Software de Rendicién de la I
Cuenta.
Informe de verificacién al
cumplimiento del Decreto 1737
de 1998 y en especial el Art. 22 Oficina Las ultimas 2 vigencias se Oficina
e ici . ici
Informe de Austeridad del Gasto em‘anado dellM!nlstgrlo de . Procesg'de encuentra en el Archivo de
pUbli Hacienda y Crédito Publico y Espariol Evaluacion y deControl 160-19.13 19 11 Gestion de la Dependencia Control Interno deControl
ublico irecti i i
Directivas Pres}denclale; por las Mejora Interno las anteriores de acuerdo a Interno
cuales se expiden medidas de tiempos de retencion.
austeridad y eficiencia en el
manejo del gsto Publico
ntiene los resultad | Gl i i .
(;:)?oc:soe pa:aisnua vwguesr;g\: Proceso de Oficina Asesora ;:z:eltxr:sei \SF:?ccllia\i)sdee Oficina
i A " - Planeacién " - N Todos | Asesora
Informes de Gestion determinada en relacion con las Espafiol Direccijancamigm de Planeacion ~19.39 19 39 Gestion de la Dependencia P?ocoessgss Plsae:eacwgﬁ
metas propuestas en el plan de o Gerencial TRD:155 las anteriores de acuerdo a TRD:155
accion. tiempos de retencion. B
Relaciona los hallazgos que se . . :
determinan en los procesos . Las Gtimas 2 vigencias se "
auditores ylo informacién de Proceso de Subdirecciones encuentra en el Archivo de Subdireccione
Informes de Hallazgos recenpcion 6 traslado de los Espariol Control Fiscal adscritas a 130-19.40 19 40 Gestion de la Dependencia Control Fiscal s adscritas a
-ep | dad Control Fiscal las anteriores de acuerdo a Control Fiscal
mismos a las autoridades tiempos de retencion.
competentes.
Las tltimas 2 vigencias se
Detalla las cuentas que se " I
reciben de los sujetos ge contro Proceso de Subdirecciones encuentra en el Archivo de Subdireccione
Informes de Recepcién de Cuentas Jo informacion relacionada con Espafiol Control Fiscal adscritas a 130-19.54 19 54 Gestion de la Dependencia Control Fiscal s adscritas a
¥ ! Control Fiscal las anteriores de acuerdo a Control Fiscal
el tema. tiempos de retencion.
Documento que contiene los . i
Informes de Rendicién de Cuenta a registros de rendicién de la . Proceso de Subdirecciones . Subdireccione
L, L cuenta anual y semestral a la Espafiol Control Fiscal adscritas a __-19.58 19 58 Las Gltimas 2 vigencias se Planeacion s adscritas a
la Auditoria General de la Republica AyGR Control Fiscal encuentra en el Archivo de Control Fiscal
Gestion de la Dependencia
Documentos que soportan las Proceso de Subdirecciones B o Subdireccione
*Documentos de Soporte den?mciasp Espaiiol Control Fiscal adscritas a _ -1958 19 58 tiempos de retencion. s adscritas a
Control Fiscal Control Fiscal
Decribe los resultados de las . Las ltimas 3 vigencias se .
evaluaciones realizadas a las Proceso de | Subdirecciones encuentra en el Archivo de Subdireccione
Informes de Revision de Cuentas Espariol adscritas a 130-19.62 19 62 Gestién de la Dependencia Control Fiscal s adscritas a

Control Fiscal




INFORMES

Informes Anuales del Sistema de

Informe que contiene contiene
los lineamientos establecidos
porla CGR (Matriz) sobre el
cumplimiento de la Normatividad
del Sistema Contable en la
entidad. Una vez diligenciada se
realiza Informe y se envia a la
Oficina de Control Interno de la
Gobernacion Dptal del Valle del

Las Ultimas 2 vigencias se
encuentra en el Archivo de

Control Interno y Control Interno Cauca, para su consolidacion y Espaiiol Evaluacion y Oficina de _ -19.03 Word y Ecxel 19 03 Gestion de la Dependencia Control Interno Oficina de
B N Mejora Control Interno | teri d d Control Interno
Contable remision a la Contaduria las anteriores de acuerdo a
General de la Nacion. Asi mismo tiempos de retencion.
el Informe Anual del Sistema de
Control Interno, remitido a la
DAFP que se realiza atravez de
encuestas diligenciada por la
entidad. (encuestas, gréficas,
matriz de calificacion y
diagnéstico) Una vez al afio
Infome dirigido al Sr. Contralor
que contiene elandlisis de los Las dltimas 3 vigencias se
Informes de Austeridad del Gasto gasto; |n§grr|dus en la Entidad B Procesqlde Oficina de encue'n[ra en el Archivo dg Oficina de
L en aplicacion 1737 de agosto 21 Espafiol Evaluacion y Control Intermo 160-19.13 word, excel 19 13 Gestion de la Dependencia Control Interno Control
Publico del 1998y al Decreto Nacional mejora las anteriores de acuerdo a Intermo
944 articulo 1° de 2012 1737/98 tiempos de retencion.
y 0984/12 ( 4 veces al afio
Las Gltimas 2 vigencias se
Informes de Autoliquidaciones de encuentra en el Archivo de
<. 19 13 Gestion de la Dependencia
Némina las anteriores de acuerdo a
tiempos de retencion.
Proceso de encueritsen s e e
Informes de Cuentas por Pagar
N p N gary Espaiiol Rg(%ursos 19 13 Gestion de la Dependencia
Cobrar a Secretaria de Hacienda _F'S'CQS y las anteriores de acuerdo a
Financieros tiempos de retencion.
Proceso de Las dltimas 2 vigenci‘as se
Recursos encuentra en el Archivo de
Informes de Cuotas de Fiscalizacion Espafiol Fisicos 19 13 Gestién de la Dependencia
. Sy las anteriores de acuerdo a
Financieros tiempos de retencion.
Las dltimas 2 vigencias se
Informe que contiene la deuda Proceso de encuentra en el Archivo de Subdireccién
Informes de Deuda Publica publica adquirida e historica de Espariol Control Fiscal 130-19.27 19 27 Gestion de la Dependencia Financiero y 130-19.27
los sujetos de control. las anteriores de acuerdo a Patrimonial
tiempos de retencion.
Documento que da cuenta de
Tres vigencias en el Archivo
I n
Informes de Estado de Procesos os estados en que se . Proceso de de Gestion de la Oficina
. encuentran los procesos Espafiol o P 120-19.31 19 31 N . o 120-19.31
Juridicos iudiciales en que es parte la Gestion Juridica Dependencia, las anteriores Juridica
Ju ‘_‘“ p se eliminan
Entidad
Contiene el consolidado de los - L
Py
- . j ntrol, I o Pr ) . y -
Informes de Estados Financieros sule(t)cr}s :j: ZZ (;gnviesa;gsﬁgado Espafiol Conc;fslsgs?fal 130-19.32 19 32 Dependencia las vigencias Fisicos y 130-19.32
por grupc » P y anteriores segln Tabla de Financieros
patrimonio) y sus principales Retencion
cuentas.
Sintetiza el resultado del
- cumplimiento y aplicacion de los Las Gimas dos vigencias en
Informes de Evaluacién y compromisos adquiridos por Proceso de el Archivo de Gestion de la
S i a los Planes de parte de los sujetos de control Espafiol 130-19.33 19 33 Dependencia las vigencias Control Fical 130-19.33

Desempeiio

en los Planes de Desempefio,
cuando se realizan auditorias a
este tema.

Control Fiscal

anteriores segln Tabla de
Retencion




INFORMES

Informes de Evaluacién y

Contiene los resultados de la
evaluacion a los planes de

Las ultimas dos vigencias en
el Archivo de Gestion de la

i 8 N N Espafiol 130-19.34 19 34 Dependencia las vigencias Control Fical 130-19.34
de Planes de mejoramiento de los sujetos de P antinores segtin Tgbla de
Mejoramiento de Entidades control. Retencion
Registro de las acciones .
propuestas por (05 sujetos de chavenie e Goston de o
*Matriz Calificacion de i
control y las calificaciones que Espafiol Proceso de 130-19.35 19 34 Dependencia las vigencias 130-19.35
imi se dan por parte de los equipos
Cumplimiento ° y Control Fiscal anteriores segtin Tabla de
auditores a Ilasdmlsma:s. conel Retencién
resultado total.
Accién de tipo cualitativo o Las Gltimas dos vigencias en
cuantitativo que se determina el Archivo de Gestion de la
*Beneficio del Control Fiscal durante cualquier etapa del Espariol 130-19.36 19 34 Dependencia las vigencias 130-19.36
proceso auditor y se documenta anteriores segun Tabla de
con el informe final. Retencion
Las Gltimas dos vigencias en
Informes de Fallos de Procesos B Proceso de el Archivo de Gestion de la Control
. Espafiol Grestion 19 35 Dependencia, las vigencias Disciplinario
Disciplinarios Humana anteriores segun Tabla de Interno
Retencion
Proceso de G i .
d Las tltimas dos vigencias en Responsabilid
Informes de Fallos de Responsabilidad| el Archivo de Gestion de la ad Fiscal y
Espariol Fiscal y 19 36 Dependencia, las vigencias Jurisdiccié
Jurisdiccion anteriores segln Tabla de L::”S iccion
Coactiva Retencién oactiva
Proceso de Las ultimas dos vigencias en
Recursos el Archivo de Gestién de la
Informes de Flujo de Tesoreria Espafiol Fisicos 19 37 Dependencia, las vigencias Tesoreria
Fil N y anteriores segln Tabla de
inancieros
Las tltimas tres vigencias en Ofici
. icina
Todos los Oficina Asesora el Archivo de Gestion de la todos los Asesora de
Informes de Gestion por Proceso OAP Espaiiol P de Planeacion _ -19.39 19 39 Dependencia, las vigencias P Bl "
rocesos TRD:155 anteriores segin Tabla de rocesos aneacion
Retencion TRD:155
Relaciona los hallazgos que se . - -
determinan en los procesos Direccion :FZruCI:S:Su:DéWgEQTﬁ:H Direccion
auditores y/o informacién de . Proceso de n e Gestion de | "
Informes de Hallazgos recenpcion 6 traslado de los Espariol Control Fiscal Operativa de 130-19.40 19 40 Dependencia, las vigencias Control Fiscal Operativa de
-ep | toridad Control Fiscal anteriores seglin Tabla de Control Fiscal
mismos a las autoridades Retencion
competentes.
Proceso de Subdireccién Las dltimas tres vigencias en Subdireccién
Es el informe de los saldos de Recursos Admitiva. De el Archivo de Gestion de la Recursos Admitiva. De
Informes de Inventarios de Almacén los elementos de consumo Espariol Fisicos Recursos 115-19.41 19 41 Dependencia, las vigencias Fisicos y Recursos
existentes en el almacén Financier)és Fisicos y anteriores seguin Tabla de Financieros Fisicos y
Financieros Retencion Financieros
Proceso de Subdireccion Las dltimas dos vigencias en Subdireccion
Es el informe de los saldos del Admitiva. De el Archivo de Gestion de la Recursos Admitiva. De
Recursos
Informes de Inventarios de Bienes los elementos de devolutivos Espariol Fisicos Recursos 115-19.42 19 42 Dependencia, las vigencias Fisicos y Recursos
existentes en el almacén. Financier)és Fisicos y anteriores seguin Tabla de Financieros Fisicos y
Financieros Retencion Financieros
r reccion Glti i i ir on
Es el libro resumen de las Procesode | Subdireccd Las (iimas dos vigencias en Subdireccié
operaciones efectuadas en un Recursos Admitiva. De el Archivo de Gestion de la Recursos Admitiva. De
Informes de Mayor y Balance Espaiiol - Recursos 115-19.45 19 45 Dependencia, las vigencias Fisicos y Recursos
mes, el cual permite elaborar los| Fisicosy N - N b
! © ! ) Fisicos y anteriores seglin Tabla de Financieros Fisicos y
estados financieros Financieros - Retencién N .
Financieros Financieros
i i6 Las dltimas dos vigencias en Subdireccion
r n .
Proeso de S‘;,?g'sle;c‘i’:;ege el Archivo de Gestion de la Prestaciones de
Informes de N6émina GH Espafiol Gestion Sociales 115-19.47 19 47 Dependencia, las vigencias Sociales y Prestaciones
Humana - y anteriores segtn Tabla de Némina Sociales y
Némina Retencion N6émina
Subdireccion de Las (iimas tres vigencias en Subdireccion
Proeso de Personal el Archivo de Gestion de la Gestion de Personal
Informes de Novedades de Personal GH Espafiol Gestion y 115-19.48 19 48 Dependencia, las vigencias y
Carrera . Humana Carrera
Humana © . anteriores segtn Tabla de o
Administrativa Retencién Administrativa
Las ultimas dos vigencias en
Proceso de . -
Informes de Operaciones Efectivas N Recursos el Archivo de Gestion de la R?cursos
. GH Espafiol Fisi 115-19.49 19 49 Dependencia, las vigencias Fisicos y
de Cajas Isicosy anteriores seg(in Tabla de Financieros
Financieros Retencion
Las ultimas dos vigencias en
el Archivo de Gestion de la Prestaciones
Informes de Proyeccion de Nomina GH Espafiol 19 51 Dependencia, las vigencias Sociales y
anteriores segun Tabla de Nomina

Retencion




INFORMES

Dando Cumplimiento al articulo
76 de la Ley 1474 de
2011"Estatuto Anticorrupcién”.
La Oficina de Control Interno

Las cuatro Gltimas vigencias

: . debe presentar a la Alta en el Archivo de Gestion de la Proceso de
Informes Consolidado de Denuncia e ) : )
N Direccion 2 informes Espaiiol OCIY DCYPC 160 19 74 19 74 Dependencia, las vigencias Participacion 160
Ciudadana semestrales sobre Peticiones y anteriores segun Tabla de Ciudadana
i Retencién
Denuncias
Ciudadanas.Partiicpacién
ciudadana lo genera
trimestralmente
Detalla las cuentas que se Las do§ Gfimas vlggnclas en
reciben de los sujetos de contro Proceso de el Archivo de Gestion de la
Informes de Recepcion de Cuentas . - Espafiol y 130 19 54 19 54 Dependencia, las vigencias Control Fiscal 130
ylo informacién relacionada con Control Fiscal anteriores segan Tabla de
el tema. Retencion
Las dos Ultimas vigencias en
Informes de Rendicion a la el Archivo de Gestion de la
. . Espafiol 19 55 19 55 Dependencia, las vigencias
Contaduria General de la Republica anteriores seg(in Tabla de
Retencion
Direccion Las dos Ultimas vigencias en Direccion
Informes de Rentas } Proce§9 de Admlmslrﬁtlva el Archivo de Gestién de la Admlnlstr?t\va
GH Espaiiol Gestion de Gestion 115-19.59 19 59 Dependencia, las vigencias Control Fiscal de Gestion
Departamentales Humana Humanay anteriores seglin Tabla de Humanay
Financiero Retencion Financiero
Se desarrolla mediante un
procedimiento o proceso auditor
abreviado, dentro o fuera del Direccion Direccion
Plan General de Auditoria - PGA " "
A - Operativa de Operativa de
-. Su realizacién permite atender -
" N . Control Fiscal, Control Fiscal,
situaciones contingentes, que Direcciones . o Direcciones
por su importancia o impacto P Las d0§ (timas vigencias en " ” P
requieren celeridad y evaluacion Proceso de Técnicas de el Archivo de Gestion de la Participacion Técnicas de
Informes de Visitas Fiscales inmediata. a través de la Espafiol Control Fiscal Recursos | 130, 145y 150 Word- PDF 19 64 Dependencia, las vigencias Ciudadana y Recursos
designaciénvde una comisién Naturales y anteriores segin Tabla de Control Fiscal Naturales y
> Medio Ambient Retencion Medio
compuesta por uno o varios ed de © Ambieen(:e de
auditores, los cuales deben M M
o : Infraestructura Infraestructura
delimitar su competencia y Fisica Fisica
entregar resultados oportunos y
concretos relacionados con los
hechos objeto de la diligencia.
" " (lt i i Subdirecciéon
Proceso de [ Subdreccion de chvernn e Goston de de
Informes del Pasivo Pensional de la . ” Prestaciones € Arehivo de Gestion de & Prestaciones g
. Espafiol Gestion Sociale: 115-19.66 19 66 Dependencia, las vigencias Social Prestaciones
Entidad Humana ;?'a Sy anteriores segun Tabla de ciales Sociales y
6mina io -
Retencion Némina
Es el informe remitido a la Direccion dos . . Direccion
Asamblea Departamental donde Proceso de Administrativa :.aim?isvz Z‘:aesegg:z:ﬁ:n Administrativa
Informes Financiero para Asamblea . " inanci ”
P se (:e;llla el compontamlwden:o Espafiol Gestién de Gestion 115-19.68 Word, Excel 19 68 Dependencia, las vigencias I:n{anuero?/ de Gestion
Departamental con ?:Dslé Z’eSUPue-ﬁ Z e la Humana Humanay anteriores segiin Tabla de atrimonia Humana y
deteremui:apdeono o Financiero Retencion Financiero
Es el informe remitido a la Direccion Gl igenci Direccion
Secretaria de Hacienda Proceso de Administrativa :?Z::z?vzlggfge\ggg:azsl:n Recursos Administrativa
Informes Financiero para Secretaria | Departamental don Il . - N P N
5 " eelpcao:: ;(;i]il:?[:ios;:;f a Espafiol Gestion de Gestion 115-19.69 Word, Excel 19 69 Dependencia, las vigencias Fisicos y de Gestion
de Hacienda Departamental P y Humana Humana y anteriores seguin Tabla de Financieros Humanay
presupuestal de la CDVC de un 8 - ! 1
; p Financiero Retencion Financiero
periodo determinado.
Sintetiza las cifras reveladas en
los estados financieros de los Direccion de Las tres Gltimas vigencias en Direccion de
Informes Financiero Presupuestal y sujetos de comrolZ la ejecucion - Proceso de Control Fiscal y el Archivo dg Gestion de !a Control Fiscal
. presupuestal, cierre fiscal, Espafiol Control Fsical | Dependencias 130-19.70 Word, Excel 19 70 Dependencia, las vigencias y
del Depar deuda publica y los informes  eoritae anteriores seglin Tabla de Dependencias
macro sectoriales que se hayan Retencion adscritas
emitido,
Las dos Gltimas vigencias en
Consolida los resultados del el Archivo de Gestion de la
Informes de Cierre Fiscal cierre fiscal de los sujetos de Espariol Excel 70 Dependencia, las vigencias

control que se auditan

anteriores segtn Tabla de
Retencion




Documento se consigna por
parte del sujeto de control, los

Las dos Ultimas vigencias en
el Archivo de Gestion de la

*Acta de Cierre Fiscal resultados del cierre fiscal Espariol Excel 70 Dependencia, las vigencias
(Ejecucion de ingresos, gastos, anteriores segun Tabla de
estado de tesoreria, etc) Retencion
Se consigna los resultados Llai dff’ Ulzmzs vlggnzlasi en
% . PP . verificados y validados por los ~ e Archivo de Gestion de @
Acta de validacion cierre Fiscal dit de las cif fleiad Espariol Excel 70 Dependencia, las vigencias
auditores, de _as cf r?S reflejadas| anteriores segln Tabla de
en el cierre fiscal. Retencién
SUbd"?CC'O" Las dos Gltimas vigencias en SUbd"?CC‘On
Consolida los saldos del Proceso de Operativa de 130-19.71 el Archivo de Gestion de la Operativa de
*Resultados Fiscales por Fuente ejercicio presupuestal por Espafiol Control Fiscal | Financieroy Word, Excel 70 Dependencia, las vigencias Financiero y
fuentes de financiacion Patrimonial anteriores seglin Tabla de Patrimonial
Retencion
Detalla las reservas LIa/S\ df‘?’ U'Z’“ég’ vlggncdlas] en
- presupuestales constituidas por o el Archivo de Gestion de @
F- 26 Reserva Presupuestal | etos d trol. al ci Espafiol Excel 70 Dependencia, las vigencias
0S sujetos de gon ruv, al cierre anteriores segtn Tabla de
de la vigencia Retencién
Las dos Ultimas vigencias en
Detalla las reservas de caja el Archivo de Gestion de la
*F26A- Reserva de Caja constituidas por los sujetos de Espafiol Excel 70 Dependencia, las vigencias
control, al cierre de la vigencia anteriores segun Tabla de
Retencion
Las dos Ultimas vigencias en
Refleja los saldos de tesoreria el Archivo de Gestion de la
*F26F Estado de Tesoreria de los sujetos de control al cierre Espafiol Excel 70 Dependencia, las vigencias
de la vigencia. anteriores segun Tabla de
Retencion
Las cuatro Ultimas vigencias
Informes de Liquidacién de Bonos ~ Proceso de en el Archivo de Gestion de la Prestacions
. GH Espafiol Gestion 130-19.73 Word, Excel 19 73 Dependencia, las vigencias Social
Pensionales Humana anteriores seglin Tabla de ociales
Retencion
Se realiza en auditoria Subdireccién Las ‘C“a”ﬁ_ ulti;nas viggnci;sl Subdireccion
Informe de Certificacion de Estados | modalidad regular donde se da . Proceso de Operativa de en el Archivo de Gestion de la - Operativa de
la opinion de los estados (el Control Fiscal Financiero 130-19.76 Excel 19 76 Dependencia, las vigencias Financiero Financiero
Contables P! nciero y anteriores segiin Tabla de . Y
contables. Patrimonial Retencién Patrimonial
Documento que muestra el - L
resultado del desempefio del ';:5 ‘C:f:éﬁvglgnaé:glg:‘c'da;a
Informe de Revision por la Direccion | Proceso y que se rinde para ser _ Todos los Power Point, e © de Sestion ¢ Todos los
lidad Inf d Espaiiol P Por Proceso -19.78 Word 19 78 Dependencia, las vigencias P Por Proceso
por Proceso del SIG consolidado como Informe de rocesos — or anteriores segin Tabla de rocesos
Revision por Ia‘ Direccién de la Retencion
Entidad
Las cuatro ultimas vigencias
Informe Consolidado de Revision por| D°cumento due contiene la _ Planeacion y ) Power Point, en el Archivo de Gestion de la Representante .
. ) medicién del desempefio Espafiol Direccionamient] Subcontraloria 103-19.79 Word 19 79 Dependencia, las vigencias de la Di " Subcontraloria
la Direccion del SIG insitucional del SIG en la CDVC o Gerencial or anteriores segin Tabla de © 1a bireccion
Retencion
- Informe resultado del Las cuatro Gltimas vigencias
Informe de Seguimiento a Planes de |  seguimiento a los planes de Evaluacién Oficina de en el Archivo de Gestion de la Oficina de
Mejoramiento Institucional y por Mejoramiento que se suscriben Espafiol y 160-19.82 Word, Excel 18 82 Dependencia, las vigencias Control Interno|  Se publica
) yp
con los procesos Mejora Control Interno anteriores segtin Tabla de Control Interno
Proceso ’ :
a través de las diferentes fuentes| Retencion
Informe que se realiza Gt L
Informe consolidado de Avances del | evidenciando los avances en el Proceso de :isefiﬁéﬁv';[gaé:sgl;?‘ﬁ;fb Oficina
. aAa cumplimiento de las estrategias . Planeaciony | Oficina Asesora N > ) .
Plan de Acci6n y Autoevaluacién de ) Espafiol M . > 160-19.92 PDF 19 92 Dependencia, las vigencias Planeacién Asesora de
trazadas en los planes de accion Direccionamient] de Planeaicon anteriores segun Tabla de Planeaicén
la Gestién para el cumplimiento del Plan o Gerencial Retencién
Estratégico de la Entidad
Informe sobre el Consolidado de Gt -
las Auditoria Interna al Sistema Las ‘Cl'ia":_ u [:Taé wg%ncldasl
Tt Gl Lvelie <) i Integrado de Gestion a los los Word, PDF 19 82 ?e:ent;cenlzfa ?as \e/isg"ennciaes ¢ Control Interno
Integrado de Gestién SIG @) e D RETIEE, ' anteriores segn Tabla de
enviado al sefior Contralor del Retencion
Departamento
Oficina de Las cuatro (ltimas vigencias Oficina de
Documento que contiene las Control Interno 160-19.82 en el Archivo de Gestion de la Control Interno
* Programa de Auditoria al SIG auditorias a realizar en la TRD 160 Word, PDF 19 82 Dependencia, las vigencias TRD 160

Entidad y su alcance

Espariol

anteriores segln Tabla de
Retencion




FORMES

Documento mediante el cual se
describen las actividades y los

Las cuatro ultimas vigencias
en el Archivo de Gestion de la

o Plan de Auditoria Interna Word, PDF 19 82 Dependencia, las vigencias
det§||e§ §Ccrdadus de una anteriores segun Tabla de
auditoria interna de Calidad Retencién
Las cuatro Gltimas vigencias
" " Documento que contiene las en el Archivo de Gestion de la
o Perfil del Auditor Interno competencias del auditor Word, PDF 19 82 Dependencia, las vigencias
p anteriores segtn Tabla de
Retencién
Direccion Las cuatro ultimas vigencias Direccion
Administrativa en el Archivo de Gestion de la Administrativa
Informe Arqueo de Caja General Espaiiol de Gestion 115-19.83 19 83 Dependencia, las vigencias Control Interno de Gestion
Humana y anteriores segln Tabla de Humanay
Financiero Retencion Financiero
Se tabula, se evalGa y se
produce un informe sobre el )
estado del sistema de control Proceso de Oficina de ;sse‘cr\?éﬁv?gneaé:sg‘s,‘f;a:|a Oficina de
Infome de Auoevaluacién del i i I
|nte;no ds I;a em,ld?d eva\ualndo Espafiol Evaluaciény [ Control Interno 160-19.85 Word, PDF 19 85 Dependencia, las vigencias Control Interno se publ:ca~una Control Interno
Control modulos eje trasversa Mejora TRD 160 anteriores segtin Tabla de vezalano TRD 160
(lcom umcaclunes)fy (13) Retencion
elementos que cmforman
MECCI-2014.
Las cuatro Ultimas vigencias
Informe de Evaluacién del Modelo Dando cumplimiento al articulo Proceso de Oficina de en el Archivo de Gestion de la Oficina de
9 de la ley 1474 de 2011, sobre Espafiol Evaluacion y 160-19.86 Word, PDF 19 86 Dependencia, las vigencias Control Interno
3 | Control Interno Control Interno
Estandar de Control Interno el estado de control interno. Mejora anteriores seg(in Tabla de
Retencion
Informe de ley dando
cumplimiento a lo Sefialado en
el articulo 39 titulo VI, Capitulo Il
DE LA Ley 909 DE Septiembre
23 de 2004 y circular 004 de
2005 del Gobierno Nacional en
materia de Control Interno y Las cuatro Gltimas vigencias
Informe de Evaluacién Institucional Decreto Reglamentario 1227 del Proceso de . en el Archivo de Gestion de la . -
21 de abril del 2005 en su Espaiiol Evaluacion y Coong'glnla:\tdeemo 160-19.87 Word, PDF 19 87 Dependencia, las vigencias Control Interno Sevzglg:c:ﬁgna Co?::'grlar\tdeerno
por Proceso articulo 25 Titulo IV, Capitulo 1. Mejora anteriores seg(in Tabla de
Informe que se realiza por cada Retencion
vigencia donde se evidencia el
cumplimiento a los planes de
Accion de cada proceso,
valorando con porcentaje de
ejecucion las actividades
planteadas en el mismo.
Dando cumplimiento a la
Circular N° 17 del 1 de junio de
2011, expedida por el Consejo
Asesor del Gobierno Nacional
en materia de Control Interno de Las cuatro Gltimas vigencias
i Nacional Proceso de . en el Archivo de Gestion de la . .
Informe de Derechos de Autor entidades de Orden y
y Territoria.Se diligencia en la Espafiol Evaluacion y Coon:glnlarl]g?no 160-19.88 Word, PDF 19 88 Dependencia, las vigencias Control Interno Se\/z;'ﬂ:c:ﬁ;na Co?:lr(grlil‘je?no
Derechos Conexos pagina del Ministerio del Interior Mejora anteriores segun Tabla de
y Justicia, la informacién de la Retencion
legalidad de los Equipos y
Software instalados en la
entidad con su respectivas
licencias.
Las cuatro Gltimas vigencias
. en el Archivo de Gestion de la i
” : . ntrol Intern ion - - ; ion
Informe Resultado Percepcién Etica Espafiol Cgistc? Iin;ioo k?ue;ta%a 110-19.89 19 89 Dependencia, las vigencias I—?ue::aona
P anteriores segln Tabla de
Retencion
Las cuatro (ltimas vigencias
Informe de Cuotas Partes ~ en el Archivo de Gestion de la
Espafiol Dependencia, las vigencias

Pensionales

anteriores segln Tabla de
Retencion




Documento que contiene el
informe de rendicién en

Las cuatro ultimas vigencias

" : Proceso de . -
Informes de Rendicién de cuentas en oportunidad que los sujetos| B Planeaciény | Oficina Asesora en el Archivo de Gestion de la Oficina
. de control hacen de Ia Espafiol Direccionamient] de Planeaicon 155-19.91 19 91 Dependencia, las vigencias Asesora de
linea (RCL) cuenta a través del Sistemal S Geroncl anteriores seglin Tabla de Planeaicén
i o Retencion
de Rendicién de Cuentas en
Linea RCL
Proceso de Las cuatro ultimas vigelncias
Informe del Despacho por - Planeacion y 3 enel Archlvp de Gestion qe la )
. Espaiiol Direccionamient Subcontraloria 103-19.93 19 93 Dependencia, las vigencias Subcontraloria
Delegacion ; anteriores segun Tabla de
o Gerencial Retencién
. Cada que se .
Documento en el que se Proceso de Direccion de Las dos genecf'e el Direccion de
consignan todas las actuaciones Participacion Comunicacione Ia/i fﬁ o Zmaé vlggnzlasi " informe final Comunicacion
Informe de Tramite y Respuesta a 9 L " articip sy Word, Excel y e Archivo de Gestion de Participacion esy
. surtidas durante el tramite y Espafiol Ciudadana 'y Particinacié __-19.61 PDF 19 61 Dependencia, las vigencias Ciudad de respuesta a| Partici .
Denuncia Ciudadana atencion a las Denuncias demas artcipacion anteriores segiin Tabla de \udadana laDC se articipacion
. Ciudadana y Retencié . Ciudadana y
Ciudadanas. Procesos demds Dpcias. etencion publica en demds Dpcias.
) pagina web. )
" Proceso de Las dos tltimas vigencias en
TerO i:g;ﬁ:zg;ﬂ:;:os:ee:e Participacion DCYPCy el Archivo de Gestion de la DCYPCy
*Formato diligenciado de denuncia res?emada ersonalmqeme or Espariol Ciudadana y demas _ -19.61 Word 19 61 Dependencia, las vigencias demas
prese P . lte p demas Procesos anteriores seglin Tabla de Procesos
el ciudadano o via telefénica Procesos Retencién
Siel
Tipo documental con el cual se Proceso de Las dos Gftimas vigencias en denunciante
acusa recibo de la denuncia y se Participacion DCYPCy el Archivo de Gestion de la es an6nimo se DCYPCy
*Inicio de Trémite (Denuncia Ciudadana| le informa al denunciante UZ se Espafiol Ciudadana y demas __-19.61 Word 19 61 Dependencia, las vigencias ublica en el demas
inicia el tramite de Ia m\gma demas Procesos anteriores segun Tabla de rﬁomemo e Procesos
g Retencién
Procesos se genere
Proceso de Las dos ultimas vigencias en
Asignacién de la denuncia (s) a Participacion DCYPCy el Archivo de Gestién de la DCYPCy
*Comision un E\uditor (5) de la Entidad Espafiol Ciudadana 'y demas _ -19.64 Word 19 61 Dependencia, las vigencias demés
. demas Procesos anteriores segdn Tabla de Procesos
Procesos Retencion
Oficio dirigido al sujeto de| Proceso de Las dos Gt - -
as dos ulimas vigencias en
:Zzzig:egonizr:izioar:sgzlan al\?s Participacion DCYPCy el Archivo de Gestion de la DCYPCy
*Carta de Presentacion s p Espafiol Ciudadana y demas __-19.61 Word 19 61 Dependencia, las vigencias demas
atender denuncias de dichal .
H . demas Procesos anteriores segin Tabla de Procesos
entidad y se informa la fecha de| Procesos Retencion
inicio de la visita fiscal.
Documento  de  Planeacion,| Proceso de Las dos Gltimas vigencias en
+Plan de Trabajo de Denuncia aqal|§|s y d§31erm|nac|on del - Pgrllclpaclon DCYPFZ y el Archivo dg Gestion de !a DCYF”C y
Ciudadana trdmite a seguir para atender la| Espafiol Ciudadanay demas _-19.61 Word 19 61 Dependencia, las vigencias demas
u denuncia ciudadana elaborado demas Procesos anteriores segin Tabla de Procesos
por el Auditor comisionado. Procesos Retencion
Documento con el cual se|
acumula una denuncia o peticion Proceso de Las dos i . 5
B as dos ultimas vigencias en
» ) con otra previamente Participacion DCYPCy el Archivo de Gestion de la DCYPCy
*Autos de Acumulacién Denuncia aperturada, por cuanto guarda - : . N . ; 2
Ciudad relacién directa al tratarse de los| Espafiol Ciudadana y demas _ -19.61 Word 19 61 Dependencia, las vigencias demas
iudadana ! ¢ demas Procesos anteriores segln Tabla de Procesos
mismos hechos denunciados, o Procesos Retencion
similares 'y el mismo sujeto
cuestionado.
Proceso de Las dos Gltimas vigencias en
Acta en la cual el auditor registra Participacion DCYPCy el Archivo de Gestion de la DCYPCy
*Acta de Visita Fiscal los hechos presentados en el Espafiol Ciudadana 'y demas __-1961 Word 19 61 Dependencia, las vigencias demas
momento de la visita fiscal. demas Procesos anteriores segin Tabla de Procesos
Procesos Retencion
Documento en el cual se|
registran los andlisis a las| Proceso de Las dos Gltimas vigencias en
*Actas Mesas de enlace (Denuncia observaciones fiscales| Participacion DCYPFI y el Archivo de Gestion de la DCYPf: y
Ciudad detectadas en visita fiscal que se]  Espafiol Ciudadana y demas __-19.61 Word 19 61 Dependencia, las vigencias demés
iudadana) realizan en conjunto con laj demas Procesos anteriores seguin Tabla de Procesos
Direcciéon de Responsabilidad Procesos Retencion

Fiscal y la DOCYPC.




Informe preliminar de respuesta

Proceso de

Las dos Ultimas vigencias en

*Informe preliminar de visita fiscalla la DC elaborado por el auditor _ Participacion beYeCy el Archivo de Gestién de la DCYRCy
. N isionad ision del Espaiiol Ciudadana y demas __-19.61 Word 19 61 Dependencia, las vigencias demas
(Denuncia Ciudadana) E%Tgilg'gl o para revision del demas Procesos anteriores segin Tabla de Procesos
. Procesos Retencién
P Proceso de Las dos ultimas vigencias en
Anédlisis de la  respuesta PSR, ;
*Derecho de contradiccion (Denuncialpresentada por el sujeto de _ Participacion beYeCy el Archivo de Gestion de la DCYRCy
Ciudad control a las  observaciones Espaiiol Ciudadana y demas __-19.61 Word 19 61 Dependencia, las vigencias demas
iudadana) obser demas Procesos anteriores seglin Tabla de Procesos
detectadas en la visita fiscal. Procesos Retencién
Cada que se
Proceso de Las dos Ultimas vigencias en genere el
“Informe final de respuesta a la Informeb de ‘Respuesta ‘fl!'lé.ﬂ a la| ~ Pértlclpaclon DCYPF: y el Archivo de Gestion de la informe final DCVP? y
d ia (D ia Ciudad denuncia ciudadana dirigido al Espafiol Ciudadanay demas _ -19.61 Word 19 61 Dependencia, las vigencias de respuesta a demas
enuncia (Denuncia Ciudadana) denunciante. demas Procesos anteriores segun Tabla de laDC se Procesos
Procesos Retencion publica en
pagina web
Formatos que registran los|
hallazgos detectados en Proceso de Las dos Gltimas vigencias en
P - . Participacion DCYPCy el Archivo de Gestién de la DCYPCy
o visita fiscal al tramitar DC, - ) N .

*Hallazgos (Denuncia Ciudadana) Espariol Ciudadana y demas _ -19.61 Word 19 61 Dependencia, las vigencias demas
que pueden ser de demas Procesos anteriores seglin Tabla de Procesos
alcance disciplinario, Procesos Retencién
fiscal, y/o penal.

Oficio de traslado a los Proceso de Las dos dltimas vigencias en
«Traslado de los  hallazgos|entes competentes de los| - Participacion DEYPCy el Archivo de Gestion de la DCYPCy
- Espafiol Ciudadana y demas __-19.61 Word 19 61 Dependencia, las vigencias demas

(Denuncia Ciudadana) hallazgos detectados en el demas Procesos anteriores seglin Tabla de Procesos
tramite de las DC. Procesos Retencion
Remision a la oficina de| Proceso de Las dos Ultimas vigencias en

; ; Participacion DCYPCy el Archivo de Gestion de la Enel DCYPCy
. . Comunicaciones de los - " . h

*Publicacién (Denuncia Ciudadana) |. Espafiol Ciudadana y demas __-19.61 Word 19 61 Dependencia, las vigencias momento que demas
informes de DC para| demas Procesos anteriores seg(in Tabla de se genere Procesos
publicar en la web. Procesos Retencién
Traslado a otras Proceso de Las dos Ultimas vigencias en

* Traslado para tramite  aldependencias de la CDVC ~ Participacion DEYPCy el Archivo de Gestion de la Enel DCYPCy

d dencias (Denuncia Ciudadana)|de | DC Espafiol Ciudadana 'y demas _ -19.61 Word 19 61 Dependencia, 'Ias vigencias momento que demaés

epende e las para apoyo en demas Procesos anteriores seguin Tabla de se genere Procesos
el tramite. Procesos Retencion
Subserie en donde se incluyer - . .
brevemente cada una de las Direccién de L\js dos diimas Ylf\en,?asd Direccion de
funciones y responsabilidades Proceso de . ( er;l'cnes) en elArchivo de . .
M les de F . basi describ E fiol Gestion Gestion 20.02 Word 20 02 Gestion de la Dependencia, Gestion Gestion
Baualesicelyinciones d az cas qtlel eT, ‘a | spano H estio Humanay — las vigencias (versiones ) Humana Humanay
adecuadamente los limites y la umana Financiero anteriores segtn Tabla de Financiero
esencia de los cargos de la Retencion
CDVC:
El manual de procedimientos es - i
el documento que contiene la Direccion (L\js tres ult;mas Ivﬁent?asd Direccion
EREEY i o ‘ersiones) en el Archivo de Fey
Manuales de Procesos descripcion de actividades que Proceso de Administrativa " ¢ . Administrativa
P dimient v deben seguirse en la realizacion Espafiol Gestién de Gestion 115-20.04 Word 20 04 E::izﬁgni;?(sgzinnd;nfla' Sécerneet?;a de Gestion
rocedimientos i
de las funciones de un Proceso Humana Humarja y anteriores seg(in Tabla de H_umaqa y
Financiero Retencién Financiero
Contiene la descripcion . " . y
detallada de todo el Sistema de Proceso de L\‘;’s attimas C'”CIOAV'QS"C'ZS Se publica
Gestion de Calidad de la Planeacion y Secretaria (GeesttsizﬁonﬂZZ)Ier'Deeperncd::\Dciae Oficina de enla web e Secretaria
Manual de Calidad Orgamiacll]oln,‘manual ‘de Espafiol Direccionamient General 155-.20.05 WORD y PDF 20 05 Jas vigencias (versiones ) Planeacion Intranet Ead; General
~ consulta basico para la o Gerencial anteriores segtn Tabla de que cambia de
implantacion, mantenimiento y Retencion version
mejora continua del SGC.
Documento breve que se integra " o
en el manual de calidad que Proceso de L\‘;’S dtimas C'”CIOA"'QE"C'ZS Se publica
muestra el compromiso de la " " ( ersnpnes) en el Archivo de enla Intranet y "
® Politica de Calidad alta direccion de implantar un Espariol Planeacién y Secretaria 155-20.05 WORD Y 20 05 Gestion de la Dependencia, la web cada Secretaria
st d {ion de la calidad Direccionamient General : PEDF las vigencias (versiones ) General
sistema de gestion de la calida o Gerencial anteriores segin Tabla de que se
orientado a la atencion del actualiza

cliente y a la mejora continua.

Retencién




MANUALES

Documentos que contienen
el conjunto de pasos o

Las ultimas cinco vigencias

aCtiVidadeS» secuenciales Proceso de (Versiones) en el Archivo de Se publican en
- que se realizan en cada uno ~ Planeacion y Secretaria Gestion de la Dependencia, la Intranet Secretaria
. " Espafiol . N . 155-20.05 WORD y PDF 20 05 . : y
Procedimientos de los procesos para cumplir| P Direccionamient General y las vigencias (versiones ) cada que se General
un objetivo especifico y en el o Gerencial anteriores seg(in Tabla de actualiza
. Retencién
cual se definen los
responsables de i)
Contiene el objetivo, el
alcance del proceso, el
responsable del Proceso,
entradas y Sa“_das' los Las ultimas cinco vigencias
recursos requeridos, la| Proceso de (Versiones) en el Archivo de Se publican en
relacion con los demas Planeacion y Secretaria Gestion de la Dependencia, la Intranet Secretaria
. izaci . L. Espafiol . N . 155-20.05 EXCEL Y PDF 20 05 - N - '
Caracterizaciones procesos y su interaccion, P Direccionamient General las vigencias (versiones ) cada que se General
los proveedores y clientes o Gerencial anteriores segun Tabla de actualiza
A ! Retencién
parametros de control,
mecanismos de seguimiento,
riesgos e indicadores o su
referencia.
Son las formas establecidas
en la Contraloria]
Departamental del Valle dell
Cauca, las cuales contienen
informacién o permiten el
registro de datos necesarios| Las ultimas cinco vigencias .
para la operacién de los| Proceso de (Versiones) en el Archivo de Se publican en
o Anexo: rocesos v ejecucién de los Espariol Planeacion y Secretaria 155-20.05 WORD, 20 05 Gestion de la Dependencia, la Intranet Secretaria
exos P! oSy e ¢ ® Direccionamient General - EXCEL Y PDF las vigencias (versiones ) cada que se General
procedimientos. Dichos o Gerencial anteriores seg(in Tabla de actualiza
anexos pueden ser| Retencién
instructivos, guias, modelos,
formatos, entre otros, los
cuales iran vinculados al
actividades especificas de
los procedimientos.
Documento que establece la
forma como opera la gestién - " . "
contactual dela COVC y dé & o el Archv 6 Goston de oficina
a conocer a los participes del . Proceso de ] Oficina Asesora N AN Oficina
Manual de Contratacién sistema de Eom rpas Espariol Gestion Juridica Juridica S.N Word 20 06 Dependencia, las vigencias Juridica Asesora
L . P! Y anteriores segtn Tabla de Juridica
contratacion puphca la forma en Retencion
que opera dicha gestion
contractual.
Las Ultimas tres vigencias en D ”
. i n d
Constancia de Entrega de Proceso de Todas las el Archivo de Gestion de la égzluoén © Todas las
Paz y Salvo de Bienes Devolutivos bienes devolutivos a cargo del Espariol Gestion Dependenci _ -21.01 21 01 Dependencia, las vigencias Human Dependen
funcionario. Humana ependencias anteriores segtn Tabla de vu anay ependencias
Retencién Financiero
Las dltimas  cuatro vigencias
constancia de Entrega de Proceso de Todas las en el Archivo de Gesti6n de la Tesoreria 'y Todas las
Paz y Salvo Documental documentos a cargo Espafiol Gestion Dependencias __-21.02 21 02 Dependencia, las vigencias dependencia Dependencias
9 Documental p anteriores segtn Tabla de responsable P
Retencion
Constancia de entrega de ” . .
acuerdo al pumogA Subdireccion Las Gltimas cuatro vigencias Subdireccion
Desvinculacin, correspondiente Proceso de Administrativa en el Archivo de Gestion de la GestionHuman Administrativa
Paz y Salvo por todo concepto I P d ient pd Espafiol Gestién de Personal y 115-21.03 21 03 Dependencia, las vigencias T N de Personal y
al Procedimiento de Humana Carrera anteriores segln Tabla de ay Tesoreria Carrera

Administracién del Talento
Humano

Administrativa

Retencién

Administrativa




Instrumento de planificacion
técnicamente elaborado, que
permite definir las entidades,
modalidades de la auditoria,
recursos humanos, fisicos,

Las Ultimas  tres vigencias en
el Archivo de Gestion de la

Plan General de Auditoria (PGA) financieros y tecnolégicos Excel- PDF 22 01 Dependencia, las vigencias Control Fiscal
necesarios, para ejercer de anteriores segdn Tabla de
manera 6ptima la vigilancia de la| Retencion
gestion fi scal de las entidades
sujetas de control, dentro de un
periodo determinado.
Proceso de Dlrecf:ién Direc_ciu’n
Contiene informacion de Espafiol Control Fiscal Operativa de 130-22.01 Operativa de
presupuesto, hallazgos y Control Fiscal Control Fiscal
resultados de los procesos Las dltimas tres vigencias en
auditores de cada sujeto de el Archivo de Gestion de la
*Matriz Factores de Riesgos control, para determinar el 22 01 Dependencia, las vigencias
riesgo en que se encuentran a anteriores seguin Tabla de
efectos de establcer la Retencion
priorizacion para disefiar el PGA
de una vigencia.
Detalla los temas de interés Las Glimas tres vigencias en
- el Archivo de Gestion de la
*Matriz Tematica pul?llco por dependem.:\a que 22 01 Dependencia, las vigencias
podran ser evaluados e incluidos| anteriores segtn Tabla de
en el PGA de una vigencia. Retencién
Las tltimas dos vigencias en
el Archivo de Gestién de la
Plan Anual de Caja Espariol _-22.02 22 02 Dependencia, las vigencias
anteriores segln Tabla de
Retencion
Las tltimas dos vigencias en
Proceso de Subdireccién el Archivo de Gestion de la Subdireccién
Plan Anual de Capacitacion Externa Espafiol Participacion Escuela de 125-22.03 22 03 Dependencia, las vigencias Escuela de
Ciudadana Capacitacion anteriores seglin Tabla de Capacitacion
Retencion
Las ultimas dos vigencias en
Proceso de Subdireccién el Archivo de Gestion de la Subdirecciéon
Plan Anual de Capacitacion Interna Espafiol Gestion Escuela de 115-22.04 22 04 Dependencia, las vigencias Escuela de
Humana Capacitacion anteriores seglin Tabla de Capacitacion
Retencion
Las ultimas dos vigencias en
Detalla el Plan para revisién de el Archivo de Gestion de la
Plan Anual de Revision de Cuentas las cuentas de los sujetos de Espaiiol 130-22.06 Excel- PDF 22 06 Dependencia, las vigencias
control. anteriores segun Tabla de
Retencion
Formato que contiene las Las Ultimas dos vigencias en
estrategia que cada proceso . A i
a2 realiza pgraqel cumphr’rjnemo de Espafiol Todos los Oficina Asesora 155-22.0 ECXEL 2 8 EIAmhévo d? Gles“o.n de !a Se publica en A Oflclnad
Plan de Accién por Proceso los objetivos estratégicos spano Procesos de Planeaicén 56-22.08 c o ari’:‘g:;g':’ 1as vigendias la Web sesora de
gin Tabla de Planeaicon
contemplados por la Alta Retencién
Direccién
El plan de compras es una
herramienta gerencial del sector
publico que se utiliza como
herramienta de gestion - . .
administrativa para el uso Sibdireccion de Las dltimas dos vigencias en Sibdireccion
racional y estratégico de los o Procest? de Recursos el Archivo d? Gesuqn de !a de Recursos
Plan de Compras recursos disponibles ya Espafiol Gestién e 115-22.09 ECXEL 22 09 Dependencia, las vigencias Eisi
8 o y _,que . Humana wswcqs Y anteriores segtn Tabla de ) ISICQS y
permite definir con precision qué Financieros Retencion Financieros
productos se requieren, de
dénde obtenerlos y cémo
realizar una administracion
optima.
Documento que contiene las
acciones de
mejoramiento que debe ejecutar - 3 .
cada servidor publico, para Procesod e :Iairil’:?::zedgse::%enngl:lsa o
Plan de Mejoramiento Individual d::ejs:s;r:s nggzsigiﬁ‘al Espafiol Evaluacion y ;?gs:slgss _-2218 ECXEL 22 18 Dependencia, las vigencias L?gg:slgss
Mejora anteriores segtn Tabla de

pertenece, para una mayor
productividad de las actividades
o tareas
bajo su responsabilidad.

Retencién




PLANES

Integra las acciones de
mejoramiento que buscan
fortalecer el
desempefio, mision y objetivos
institucionales, teniendo en
cuenta, entre otros aspectos, los
compromisos adquiridos con los

Las ultimas dos vigencias en
el Archivo de Gestion de la

Plan de Mejoramiento Interno organismos de control auditoia Espafiol 'I';odos os c O{\mlnla tde _ 2211 Excel 22 11 Dependencia, las vigencias c O:mlnIa‘de
de lcontec, rocesos ontrol Interno anteriores segin Tabla de ontrol Interno
politico y con las partes Retencion
interesadas, asf como la
evaluacion de la Oficina de
control (Auditorias)
Interno y las autoevaluaciones
realizadas.
Es una herramienta mediante la Recursos . 0 .
. : Subdireccipon Las dltimas dos vigencias en Subdireccipon
cual se asignan recursos y se Fisicos y de Recursos el Archivo de Gestion de la de Recursos
Plan de Presupuesto de Vigencia determinan gastos, para cubrir Espafiol Financieros- Eisicos -22.12 Excel 22 12 Dependencia, las vigencias Eisicos
los objetivos trazados en el plan Codigo TRD: sy anteriores segun Tabla de N Sy
de accién para un periodo dado. 115 Financieros Retencion Financieros
Documento que contiene la
planificacion de las Las dltimas dos vigencias en
Plan de Transferencias transferencias de las diferentes Gestion Todas las el Archivo de Gestion de la Todas las
Depedencias desde elArchivo de Espaiiol Documental- Dependencias _-2213 Word, PDF 22 13 Dependencia, las vigencias Dependencias
Documentales Gestion al Archivo Central de TRD: 105 P anteriores segiin Tabla de P
acuerdo a los tiempos de Retencion
retencion
Documento que contiene lo que
O Ve a0 covea cere Proceso do chrchno de Cosiondela ofcina
iy " : . Planeacién ficina A: r N . : ficina d
Plan Estratégico conseguir en el periodo 2016- Espariol Direccioancamigm Oe ;\aneascecsigna 155-22.14 PDF 22 14 Dependencia, las vigencias Polanleacwo'en Asesora e
2019, con el propésito de o Gerencial anteriores seguin Tabla de Planeaccion
cumplir su misién y alcanzar la Retencion
vision-
Herramienta utilizada para la|
construccion del plan Gt igenci
estraté i | Proceso de Las ulumas tres vlg”enclas en .
gico cruza as Planeacion Oficina Asesora el Archivo de Gestién de la Oficina
e  Matriz Dofa oportunidades con las| Espariol N N 'y " PDF 22 14 Dependencia, las vigencias Asesora e
| Direccionamient] e Planeacciéon " .
amenazas externas, asi Gerencial anteriores segln Tabla de Planeaccion
como las oportunidades con ocere Retencion
las debilidades internas
Las Ultimas tres vigencias en
Proceso de -
Documentos soportes en la Planeacion Oficina Asesora el Archivo de Gestion de la Oficina
e Papeles de Trabajo elaboracién del Plan Espafiol Dil’ECCiOnami:ﬂ( e Planeaccion PDF 22 14 Dependencia, las vigencias Asesora e
Estratégico 2016-2019 . anteriores seg(in Tabla de Planeaccion
9 o Gerencial Retencién
Es un instrumento de
planificacién y gestion financiera,
que tiene como base las
o] i ” Gl igenci . .
peraciones efectivas de las Direccion de Las dltimas dos vigencias en Direccion de
entidades cuyo eje fiscal sea de Proceso de el Archivo de Gestion de la Recursos N
A a - o o Gestion N f : " Gestion
Plan Financiero . tallmagnllud que amerite Espafiol Gestion Humanay 115 Excel 22 15 Dependencia, 'Ias vigencias F|swcos y Humanay
incluirlas en el plan. Toma en Humana " anteriores segun Tabla de Financieros . :
consideracion las previsiones de Financiero Retencion Financiero
ingresos, gastos, déficit y su
financiacion compatibles con el
Programa Anual de Caja.
Las ultimas dos vigencias en
Proceso de Subdireccién el Archivo de Gestion de la Escuela de Subdireccién
Plan Integral de Capacitacion Espafiol Gestion escuela de 115-22.16 Excel 22 16 Dependencia, las vigencias c it escuela de
Humana Capacitacion anteriores segln Tabla de apacitacion Capacitacion
Retencion
Documento mediante el cual se Proceso de Lla: ul:mazdoss v'(g?"fj'asl en
Plan General de Auditorias Internas | describen las actividades y los : Oficina de € Arcnivo de Gestion de @ Oficina de
detall dados d Espafiol Evaluacion y Control Ints 160-19.17 Excel- PDF 22 17 Dependencia, las vigencias Control Interno Control Inter
(PGAI) etalles acordados de una Mejora ontrol Interno anteriores segin Tabla de ontrol Interno

auditoria interna de Calidad

Retencién




Las Ultimas cuatro vigencias

Documento que contiene las Proceso de en ¢l Archivo de Gestién de Ia
Plan Anticorrupcién y de Atencién al| estrategias que tiene la Entidad Planeacion Oficina de .
. P y del g q tral ) Espafiol Di S ): OAP 155-22.20 Word, PDF 22 20 Dependencia, las vigencias Pl ) Se publica OAP
Retencion
Es un plan que se crea, con el . Direccién de
fin de explicar las habilidades Direccion de Las Gitimas cuatro wggnmas .
comunicativas que va a Proceso de Comunicacione en el Archivo de Gestion de la Comunicacion
Plan de Comunicacién Publica N Espafiol ComunicacionP AN 125-22.19 Word, PDF 22 19 Dependencia, las vigencias TICS esy
desarrollar la CDVC ante la . sy Participacion . s .
’ - Gblica anteriores seg(in Tabla de Participacion
dad Civil durant Ciudad P
somiez;\md(;v‘l]re\u/irSE;E e un iudadana Retencion Ciudadana
Subdireccion Las Gltimas cuatro vigencias Subdireccion
Proceso de Operativa de en el Archivo de Gestion de la Responsabilid Operativa de
Procesos de Indagacion Preliminar Expediente Responsabilidad| Invé’s“ oones | 135-23.01 Word 23 01 Dependencia, las vigencias as e Invpes:i o
Fiscal g anteriores segtn Tabla de N 9
Fiscales Retencién s Fiscales
Subdireccion Las likimas cuatro vigencias Subdireccion
Documento donde se registra Proceso de Operativa de en el Archivo de Gestion de la Operativa de
* Hallazgos: las inconsistencias resultado de Responsabilidad | P tigaci 135-23.01 Word 23 01 Dependencia, las vigencias | P figaci
una auditorfa Fisoal nvestigaciones anteriores segtn Tabla de nvestigacione
Fiscales Retencion s Fiscales
b a Subdireccion Las ltimas cuatro vigencias Subdireccion
: . | Archivo de Gestion de la "
N Documento que da origen a roceso de Operativa de enel N ) Operativa de
e  Auto comisorio a di 9 Responsabilidad| Invgsli aciones 135-23.01 Word 23 01 Dependencia, las vigencias Invpesti acione
un expediente Fiscal 9 anteriores segln Tabla de tig
Fiscales Retencién s Fiscales
Proceso de Subdireccién ;sse\ummgfe"g:sg‘;c;a:|a Subdireccién
i ion] Documento que da origen a o Operativa de Operativa de
. A'uto de apertura de indagacion| Ind q' 6n Preli g‘ Responsabilidad I P tigac 135-23.01 Word 23 01 Dependencia, las vigencias 0 P tigaci
preliminar una Indagacién Preliminar Fiscal nvel:s‘sl?::‘ceu;nes anteriores segin Tabla de n\;e:i;gcaazl:fsne
Retencion
i Las tltimas cuatro vigencias i <
. " Documento que da por Proceso de Subdireccion en el Archivo de Gestion de la Subdireccion
. Auto Archivo de Indagacion] ... . L Operativa de N A Operativa de
L finalizada y archivada la Responsabilidad A 135-23.01 Word 23 01 Dependencia, las vigencias e
Preliminar Ind ion Prelimi Fiscal Investigaciones anteriores segin Tabla de Investigacione
ndagacion Preliminar Fiscales Retencién s Fiscales
Proceso de Subdireccién tsse?lﬁ:;:;gtéagrg:sg[%nnc;aesla Subdireccién
- Recaudo de acervo procesal o rative N P rativa d
. Préctica de pruebas . P! Responsabilidad| IOPE‘. gde 135-23.01 Word 23 01 Dependencia, las vigencias IOpet, a_ e
en un expediente. Fiseal nvestigaciones anteriores segin Tabla de nvestigacione
Fiscales Retencion s Fiscales
i Las tltimas cuatro vigencias i <
Subdireccién Subdirecciéon
Version juramentada sobre Procesode | ativa de en el Archivo de Gesfion de la Operativa de
e Declaraciones hech Espaiiol Responsabilidad Invp tigacione: 135-23.01 Word 23 01 Dependencia, las vigencias |nvp figacion
un hecho Fiscal estigaciones anteriores segun Tabla de estigacione
Fiscales Retencién s Fiscales
Proceso de Subdireccién :sser‘lﬁ:v;::/gl;aetrg:s;\]c;aesla Subdireccién
. Estudio pormenorizado a un . rati N P rati
. Inspecciones ) vp Responsabilidad| IOpe[_anvg de 135-23.01 Word 23 01 Dependencia, las vigencias IOpe(gnva_ de
sitio o documento Fiscal nvestigaciones anteriores segtn Tabla de nvestigacione
Fiscales Retencion s Fiscales
Proceso de Subdireccion :ise\ufzﬁ‘s g‘ﬁfg:ﬁ%ﬂfb Subdireccion
) Informe especializado sobre o Operativa de e ston ¢ Operativa de
e Peritazgos P hech Responsabilidad| Invfa)sti aciones 135-23.01 Word 23 01 Dependencia, las vigencias Invpesti acione
un hecho Fiscal F‘S%a‘es anteriores segun Tabla de s Fisgcales
Retencién
” Las dltimas cuatro vigencias i 6
! ) | Documento que da por Procesode | Subdireccion en el Archivo de Gestion de la Subdireccién
. Auto de cierre de indagacién . - . Operativa de N S Operativa de
-l finalizada la Indagacion Responsabilidad AN 135-23.01 Word 23 01 Dependencia, las vigencias o
preliminar o . Investigaciones . bla d Investigacione
Preliminar Fiscal anteriores segun Tabla de t
Fiscales Retencion s Fiscales
Proceso de Subdireccién Las ‘m:mﬁs C';a"g Viglve/ncéai Subdireccién
o Informe especializado sobre o Operativa de en & ATV de estion de 1 Operativa de
e Conceptos técnicos P hech Responsabilidad| In 251 aciones 135-23.01 Word 23 01 Dependencia, las vigencias In pest acione
un hecho Fiscal vestigaci anteriores segun Tabla de vestigact
Fiscales s Fiscales

Retencion




SOs

Subdireccién

Las Ultimas cuatro vigencias

Subdireccién

Documento que detalla lo - i6 "
. ) q lie Proceso _d_e Operativa de en el Archivo de Gestion de la Operativa de
e Informes de Visitas Fiscales encontrado en un sitio Responsabilidad| Investigaciones 135-23.01 Word 23 01 Dependencia, las vigencias Investigacione
determinado. Fiscal F\s?:a\es anteriores segiin Tabla de A Fisgcales
Retencion
Documento que pone en a iaenci
T i Las dltimas cuatro vigencias i 5
conocimiento de las partes Proceso de 2“2?!35:32 en el Archivo de Gestién de la zuz(:;s:: ‘fj';
e Traslados un concepto técnico, Responsabilidad Invgsli aciones | 135-23:01 Word 23 01 Dependencia, las vigencias Invpes“ acione
peritazgo, inspeccion y visita Fiscal F\s?:a\es anteriores segun Tabla de s Fisgcales
3 Retencién
fiscal
Procesode | Subdrreccion :ir:zsi‘;iﬂgggc?:la Subdireccion Subdireccion
Procesos de Jurisdiccion Coactiva i i
.. Expediente Responsabilidad| ?pe‘rztvlvav ,de 135-23.03 Word 23 03 Dependencia, las vigencias de Jurisdiccion ?pgrz!}vafje
por Sancién Fiscal Lglja::iicvlgn anteriores segun Tabla de Coactiva Lglosagi‘\;l‘gn
Retencion
Documento que registra la Subdireccion Las dltimas cuatro vigencias Subdireccion
actuacion a realizar o ya Proceso de Operativa de en el Archivo de Gesfion de la Operativa de
Nota Secretarial (Coctiva) . " Responsabilidad Y 135-23.04 Word 23 03 Dependencia, las vigencias -
ejecutada en un expedlef‘lte por Fiscal Junsdlgclon anteriores segtn Tabla de Jurlsdlc.c\on
parte de la secretaria. Coactiva Retencién Coactiva
o Documento en el que se i Las dltimas cuatro vigencias i 5
. Auto  de  sustanciacion ned Procesode | Subdireccion en el Archivo de Gestion de la Subdireccion
" avoca conocimiento del . Operativa de Operativa de
entregando el  expediente  al N Responsabilidad o 135-23.05 Word 23 03 Dependencia, las vigencias A
. . proceso y se designa a un . Jurisdiccion - Jurisdiccion
profesional (Coactiva) ~ N " Fiscal N anteriores segun Tabla de N
profesional dicho expediente Coactiva Retencién Coactiva
Documento en el cual se a iaenci
d | d Subdireccion Las Ultimas cuatro vigencias Subdireccion
. . ordena el pago de una Proceso de . en el Archivo de Gestion de la .
. Auto interlocutorio de Y i . Operativa de N N Operativa de
! X obligacion, después de Responsabilidad Y 135-23.06 Word 23 03 Dependencia, las vigencias o
mandamiento de pago (Coactiva) X " ” " Jurisdiccion N Gn Tabla d Jurisdiccion
revisar la legalidad del titulo Fiscal Coactiva ;" eriores segun Tabla de Coactiva
: 5 etencion
ejecutivo
Docudmemo Ien el ‘-::a(; se Subdireccion Las (fimas cuatro vigencias Subdireccion
o ordena a la entida fi - i i6 "
. Auto de  sustanciacion| e e Procesode | o0 ativa de en el Archivo de Gestion de la Operativa de
. . competente una limitacion Responsabilidad Jurisdiccion 135-23.07 Word 23 03 Dependencia, las vigencias Jurisdiceion
embargando bienes (Coactiva) sobre el dominio de algan Fiscal Coactiva anteriores segun Tabla de Coactiva
. Retencion
bien.
Resolucién la cual da por Gl iaenci
: i cap Subdireccion Las tltimas cuatro vigencias Subdireccion
terminado un juicio o Proceso de Operativa de en el Archivo de Gestion de la Operativa de
e Sentencia (Coactiva) proceso accediendo o no las Responsabilidad Jsrisdiccién 135-23.08 Word 23 03 Dependencia, las vigencias JSrisdiccwén
pretensiones del Fiscal Coactiva anteriores seguin Tabla de Coactiva
Retencion
demandante.
Documento en el cual se - .
establece el valor a pagar Proceso de Subdireccion Las rf\'m:,s ct'f"g wg[gnc;asl Subdireccién
e Liquidacién del crédito y de| o Operativa de en e Archivo de Gestion de la Operativa de
5 por parte del deudor, Responsabilidad Jurisdiccion 135-23.09 Word 23 03 Dependencia, las vigencias Jurisdiceion
costas (Coactiva) actualizada la deuda al dia Fiscal Coactiva anterores segin Tabla de Coactiva
. iz Retencion
que se pagara la obligacién
Documento en el cual se
manifiesta que el deudor ha
cancelado la obligacién en - o
i Las Ultimas cuatro vigencias o A
. su totalidad y se dictan Proceso de Subd\rgcuon en el Archivo de Gesti6n de la Subdlrgccwon
e Auto de archivo por pago de la . . N . Operativa de N A Operativa de
. . . disposiciones a fin de Responsabilidad| S 135-23.10 Word 23 03 Dependencia, las vigencias e
obligacion (Coactiva) hi | Fiscal Jurisdiccion anteriores segtn Tabla de Jurisdiccion
| arc tlvalr e proces;: y Coactiva Retencion Coactiva
evantar las respectivas
medidas a que se dio lugar
si fuera el caso
i Las Ultimas cuatro vigencias i <
Ire 1on I on
Procesos de Responsabilidad Fiscal ) Proceso de gt:)bec:axei\(/:; ge en el Archivo de Gesfion de la Responsabildi g:k:ria;fac ge
L Expediente Responsabilidad| Investigacion 135-23.04 Word 23 04 Dependencia, las vigencias d Fiscal Investigacion
Ordinario Fiscal Ve};slgg(\:elcs) es anteriores seglin Tabla de ad Fiscal ‘;eéilsch(I:IeOS e
Retencién
” Las dltimas cuatro vigencias i 6
H: Documento donde se Procesode | Subdireccion en el Archivo de Gestion de la Subdireccién
. X . . . Operativa de N B Operativa de
e Hallazgos registra las inconsistencias Responsabilidad Investigaciones 135-23.05 Word 23 04 Dependencia, las vigencias Investigacione
resultado de una auditoria Fiscal anteriores segin Tabla de
Fiscales 5 s Fiscales
Retencion
Procesode | Subdireccién t?erﬁzﬁilsgrg:sﬁnncﬁla Subdireccion
e Auto comisorio Documento quz.da origen a Responsabilidad| Inos:tra;\éaoizs 135-23.06 Word 23 04 Dependencia, las vigencias Ir?pees;a!;/:fnee
un expediente Fiscal vestigacl anteriores segln Tabla de Ve -Ig !
Fiscales s Fiscales

Retencion




PROCE

Auto de apertura del proceso de

responsabilidad fiscal

Documento que da origen a
un Proceso de
Responsabilidad Fiscal

Auto de imputacion de

responsabilidad fiscal

Documento que imputa
cargos a los vinculados a un
proceso de responsabilidad

fiscal

Estudio de Bienes

Documento que ordena la
busqueda de bienes de los
presuntos responsables

Auto que decreta medidas

cautelares

Documento que ordena el
embargo de un bien
determinado

Notificaciones Personales

Documento en el cual consta|

que un presunto ha asistido
personalmente a informarse
de un proceso en su contra.

Notificacién por aviso

Documento en el cual se
deja constancia que un
presunto no asistié
personalmente a informarse
de un proceso en su contra,
labor que se hace
publicando en la pagina de
la entidad dicho documento

Notificacion por Estado

Documento por el cual se da

a conocer a las partes de un

proceso, ciertas decisiones
tomadas.

Comunicaciones

Documento que informa
sobre la actuacién de un
proceso de responsabilidad
fiscal

Requerimientos

Documento en el cual se
solicitan pruebas y/o la
presencia de un presunto o
testigo.

Préctica de pruebas

Recaudo de acervo procesal
en un expediente.

Versiones

Documento en el cual queda
registrado la versién que da
un presunto sobre los
hechos investigados.

Declaraciones

Documento en el cual queda
registrada la declaracién
jurada que da un presunto
ylo testigo sobre los hechos
investigados.

Espafiol

Subdireccién

Las Ultimas cuatro vigencias

Subdireccién

Proceso de " en el Archivo de Gestion de la "
. Operativa de Operativa de
Responsabilidad| I P tigaci 135-23.07 Word 23 04 Dependencia, las vigencias | P figaci
Fiscal nvestgaciones anteriores segun Tabla de nvestigacione
Fiscales Retencién s Fiscales
Subdireccion Las Gltimas cuatro vigencias Subdireccion
Proceso de Operativa de en el Archivo de Gestion de la Operativa de
Responsabilidad| Invgsli aciones 135-23.08 Word 23 04 Dependencia, las vigencias Invpesti acione
Fiscal g anteriores segtn Tabla de N 9
Fiscales Retencién s Fiscales
Proceso de Subdireccion :ﬁse:llﬁ‘\lzsi/sfe‘rg;?gcéajla Subdireccién
. Operativa de Operativa de
Responsabilidad| I P tigaci 135-23.09 Word 23 04 Dependencia, las vigencias | P figaci
Fiscal nvestgaciones anteriores segun Tabla de nvestigacione
Fiscales Retencién s Fiscales
Subdireccion Las Gltimas cuatro vigencias Subdireccion
Proceso de Operativa de en el Archivo de Gestion de la Operativa de
Responsabilidad| Invzsli aciones 135-23.10 Word 23 04 Dependencia, las vigencias Invpesti acione
Fiscal 9 anteriores segun Tabla de tig
Fiscales Retencién s Fiscales
Proceso de Subdireccién ;sse\ummg?e"g:sg‘;c;a:|a Subdireccién
. Operativa de Operativa de
Responsabilidad| | P tigaci 135-23.11 Word 23 04 Dependencia, las vigencias | P figaci
Fiscal nvestgaciones anteriores segun Tabla de nvestigacione
Fiscales Retencion s Fiscales
i Las tltimas cuatro vigencias " .
Subdireccion Subdireccion
Proceso de Operativa de en el Archivo de Gestion de la Operativa de
Responsabilidad| | P tigaci 135-23.12 Word 23 04 Dependencia, las vigencias | P figaci
Fiscal nvestigaciones anteriores segtin Tabla de nvestigacione
Fiscales Retencién s Fiscales
Subdireccion Las tltimas cuatro vigencias Subdireccion
Proceso de Operativa de en el Archivo de Gestién de la Operativa de
Responsabilidad| Invp tigacion 135-23.13 Word 23 04 Dependencia, las vigencias Invp figacion
Fiscal estigaciones anteriores segln Tabla de es‘ gacione
Fiscales Retencién s Fiscales
Proceso de Subdireccién tsse?lﬁ:;:;gtéagrg:sg[%nnc;aesla Subdireccién
. rativi N - ; rativa d
Responsabilidad| I Ope‘_ ? de 135-23.14 Word 23 04 Dependencia, las vigencias IOpe( a_ e
Fiscal nvestgaciones anteriores segun Tabla de nvestigacione
Fiscales Retencion s Fiscales
Subdireccion Las tltimas cuatro vigencias Subdireccion
Proceso de Operativa de en el Archivo de Gestién de la Operativa de
Responsabilidad| Invfa)sti aciones 135-23.15 Word 23 04 Dependencia, las vigencias Invpesti acione
Fiscal 9 anteriores seg(n Tabla de y 9
Fiscales Retencién s Fiscales
Proceso de Subdireccién :sser‘lﬁ:v;;:/glaaetrg:s;\]c;aesla Subdireccién
. rati - - ; rati
Responsabilidad| I Opel.atlvé\ de 135-23.16 Word 23 04 Dependencia, las vigencias IOpe(gnva. de
Fiscal nvestgaciones anteriores segun Tabla de nvestigacione
Fiscales Retencion s Fiscales
Proceso de Subdireccion :ise\ufzﬁisﬁrg:jgcgb Subdireccion
. Operativa de N - N Operativa de
Responsabilidad| Invfa)sti aciones 135-23.17 Word 23 04 Dependencia, las vigencias Invpesti acione
Fiscal 9 anteriores segln Tabla de y 9
Fiscales Retencién s Fiscales
Proceso de Subdireccién :sser‘lﬁ:v;;:/glaaetrg:s;\]c;aesla Subdireccién
. rati - - ; rati
Responsabilidad| I Opel.atlvé\ de 135-23.18 Word 23 04 Dependencia, las vigencias IOpe(gnva. de
Fiscal nvestgaciones anteriores segun Tabla de nvestigacione
Fiscales s Fiscales

Retencién




Documento que en la
primera instancia acepta o

Subdireccién

Las Ultimas cuatro vigencias

Subdireccién

Proceso de . en el Archivo de Gestion de la .
° A.Ut.c,) que resuelve recurso de rechaza Iosdargumelntos Responsabilidad| I Opelratlvg de 135-23.19 Word 23 04 Dependencia, las vigencias lOpel;a!lva de
Reposicion presentados por los Fiscal nvestigaciones anteriores segin Tabla de nvestigacione
responsables, contra el fallo Fiscales Retencién s Fiscales
con responsabilidad fiscal.
Documento que da viabilidad proces de Subdireccién :ssefkgﬁm‘ézfg:gg‘f;fh Subdireccién
i 0 no a la solicitud de . i N N i
° . A’ulo por el cual se decide sobre . . Responsabilidad Oper_anvg de 135-23.20 Word 23 04 Dependencia, las vigencias Operguva. de
peticién de pruebas practicar pruebas requeridas Fiscal Investigaciones anteriores segan Tabla de Investigacione
por los implicados. Fiscales Retenci6n s Fiscales
Documento que relaciona 4
las pruebas ;practicar las Proceso de Subdireccién Las :J:mss Cza‘rg wggncéasl Subdireccién
. Auto por medio del cual se S . Operativa de en el Archivo de Gestion de fa Operativa de
d ! b cuales fueron requeridas por Responsabilidad Investigaciones 135-23.21 Word 23 04 Dependencia, las vigencias Investigacione
ecretan pruebas los implicados ylo Fiscal F\s?:a\es anteriores segun Tabla de s Fisgcales
decretadas de oficio. Retencién
Documento que anula parte b d Subdireccion Las fkm?‘s CL;a"g “géncéasl Subdireccion
de las actuaciones roceso de i en el Archivo de Gestion de la ;
° " Auto por el cual se declara la Responsabilidad| Oper_anv? de 135-23.22 Word 23 04 Dependencia, las vigencias Oper§1|va. de
nulidad decretadas en un Fiscal Investigaciones anteriores segan Tabla de Investigacione
expediente. Fiscales Retencion s Fiscales
Documento que da por ;
finalizado un proceso en Proceso de Subdireccién Las :u:m:s ct'f"g V'%»e,"c:fsl Subdireccion
e Auto de archivo del proceso de| . ) - o Operativa de en el Archivo de Sestion de fa Operativa de
- N primera instancia por no Responsabilidad I 135-23.23 Word 23 04 Dependencia, las vigencias .
responsabilidad fiscal . L " Investigaciones I in Tabla d Investigacione
merito y/o resarcimiento del Fiscal Fiscales :ﬂ eriores seg(in Tabla de s Fiscales
detrimento fiscal. etencion
Documento que da por
finalizado un proceso de o o
- N i Las tltimas cuatro vigencias i 5
responsabilidad fiscal, en el Proceso de g“zg!ﬁ:;'gz en el Archivo de Gestion de la ZUZ?;I?:: ‘32
e Fallo con responsabilidad fiscal cual queda estipulado el Responsabilidad |nvssti aciones 135-23.24 Word 23 04 Dependencia, las vigencias Invpesti acione
dafio patrimonial Fiscal F\s?:a\es anteriores seg(in Tabla de A Fis?:ales
actualizado y los Retencién
responsables fiscales
Documento que da por - R
finalizad a pd Subdireccion Las ultlma§ cuatro wggnclas Subdireccion
Inalizado un proceso de Proceso de Operativa de en el Archivo de Gestion de la Operativa de
e Fallo sin responsabilidad fiscal responsabilidad fiscal, en el Responsabilidad Investigaciones 135-23.25 Word 23 04 Dependencia, las vigencias Investigacione
cual queda desvirtuado el Fiscal F\s?:a\es anteriores segun Tabla de s Fisgcales
dafio patrimonial. Retencién
Documento que confirma o Gt ioenci
I aut q ferid Subdireccién Las Gfimas cuatro vigencias Subdireccion
e Auto que resuelve grado de| MO €' auloproiericoen Procesode | o0 ativa de en el Archivo de Gestion dela Operativa de
primera instancia dentro de Responsabilidad A 135-23.26 Word 23 04 Dependencia, las vigencias e
consulta : Investigaciones " Investigacione
un proceso de Fiscal anteriores segun Tabla de y
o h Fiscales Retencién s Fiscales
responsabilidad fiscal.
Documento que en la
segunda instancia acepta o b a Subdireccion Las f':m;,s Suao gencee, Subdireccion
roceso ae . en el Archivo de Gestion de la o
¢ Auto que resuelve recurso de] rechaza los argumentos Responsabilidad| OPSraade | jag 5357 word 23 04 Dependencia, las vigencias Operativa de
Apelacion presentados por los Fiscal Investigaciones anteriores segan Tabla de Investigacione
responsables, contra el fallo Fiscales Retencion s Fiscales
con responsabilidad fiscal.
Documento que registra la b d Subdireccion Las ‘Oltimﬁs C'éatfg Vigzncéa5| Subdireccion
9 : roceso de " en el Archivo de Gestion de la i
. ion a realizar . N e
e Notas secretariales _actuaco a realiza 0. ya Responsabilidad| Opefa"".a de 135-23.28 Word 23 04 Dependencia, las vigencias Opergt|va‘ de
ejecutada en un expediente Fiscal Investigaciones anteriores seguin Tabla de Investigacione
por parte de la secretaria. Fiscales Retencion s Fiscales
Documento por el cual se da
a conocer a las partes de un b p Subdireccién Las “JL‘\'mzé °‘ff“§ "'gﬁ"cl'iasl Subdireccién
: roceso ae . en el Archivo de Gestion de la o
e Traslados ptocgso, los 'T“f‘”mes Responsabilidad| IOpe[ranvg de 135-23.29 Word 23 04 Dependencia, las vigencias IOpe;gnva_ de
) tecn!cos, Perltazgos, Fiscal nvestigaciones anteriores segan Tabla de nvesllgaclone
inspecciones e informes de Fiscales Retencion s Fiscales
visitas fiscales.
Las Ultimas cuatro vigencias
Proceso de Responsabilidad Fiscal ) en el Archivo de Gestion de la
D Expediente Word 23 04 Dependencia, las vigencias Responsabilid

Verbal

anteriores segln Tabla de
Retencion

ad Fiscal




Hallazgos

H: Documento donde se
registra las inconsistencias
resultado de una auditoria

Auto comisorio

Documento que da origen a
un expediente

Auto de apertura e imputacién

de responsabilidad fiscal

Documento que da origen a
un Proceso de
Responsabilidad Fiscal
verbal.

Acta de revisién de la sala de|

audiencia-lista de chequeo

Documento que detalla el
estado de la sala de
audiencias en vispera de la
celebracién de una de estas.

Actas de audiencias

Documento o medio que
relata las actuaciones
llevadas a cabo en una
audiencia.

Estudio de Bienes

Documento que ordena la
busqueda de bienes de los
presuntos responsables

Auto que decreta medidas

cautelares

Documento que ordena el
embargo de un bien
determinado

Notificaciones Personales

Documento en el cual consta
que un presunto ha asistido
personalmente a informarse
de un proceso en su contra

Citaciones

Documento en el cual se
requiere a un presunto y/o
testigo a comparecer para

recepcionarle la version

sobre los hechos
investigados.

Notificaciones por Estrado

Informe a las partes de un
proceso, de ciertas
decisiones tomadas.

Notificacién por Estado

Documento por el cual se da

a conocer a las partes de un

proceso, ciertas decisiones
tomadas.

Comunicaciones

Documento que informa
sobre la apertura de un
proceso de responsabilidad
fiscal

Requerimientos

Documento en el cual se
solicitan pruebas y/o la
presencia de un presunto o
testigo.

Espariol

Proceso de
Responsabilidad|
Fiscal

Subdireccién
Opertiva de
Investigaciones
Fiscales

135-23.04

Word

23

04

Las Ultimas cuatro vigencias
en el Archivo de Gestion de la
Dependencia, las vigencias
anteriores segln Tabla de
Retencion

Word

23

04

Las Gltimas cuatro vigencias
en el Archivo de Gestion de la
Dependencia, las vigencias
anteriores segtn Tabla de
Retencién

Word

23

04

Las Ultimas cuatro vigencias
en el Archivo de Gestion de la
Dependencia, las vigencias
anteriores segln Tabla de
Retencion

Word

23

04

Las Ultimas cuatro vigencias
en el Archivo de Gestion de la
Dependencia, las vigencias
anteriores segln Tabla de
Retencién

Word

23

04

Las Gltimas cuatro vigencias
en el Archivo de Gestion de la
Dependencia, las vigencias
anteriores segtn Tabla de
Retencion

Subdireccion
Opertiva de
Investigacione
s Fiscales

Proceso de
Responsabilidad
Fiscal

Subdireccién
Opertiva de
Investigaciones
Fiscales

135-23.04

Word

23

04

Las Ultimas cuatro vigencias
en el Archivo de Gestion de la
Dependencia, las vigencias
anteriores segln Tabla de
Retencién

Word

23

04

Las Ultimas cuatro vigencias
en el Archivo de Gestion de la
Dependencia, las vigencias
anteriores segtn Tabla de
Retencion

Word

23

04

Las Ultimas cuatro vigencias
en el Archivo de Gestion de la
Dependencia, las vigencias
anteriores segln Tabla de
Retencién

Word

23

04

Las Ultimas cuatro vigencias
en el Archivo de Gestion de la
Dependencia, las vigencias
anteriores segtin Tabla de
Retencion

Word

23

04

Las Ultimas cuatro vigencias
en el Archivo de Gestion de la
Dependencia, las vigencias
anteriores segln Tabla de
Retencién

Word

23

04

Las Gltimas cuatro vigencias
en el Archivo de Gesti6n de la
Dependencia, las vigencias
anteriores segtn Tabla de
Retencion

Subdirecciéon
Opertiva de
Investigacione
s Fiscales

Word

23

04

Las Ultimas cuatro vigencias
en el Archivo de Gestion de la
Dependencia, las vigencias
anteriores segln Tabla de
Retencién

Word

23

04

Las Gltimas cuatro vigencias
en el Archivo de Gesti6n de la
Dependencia, las vigencias
anteriores segtn Tabla de
Retencién




PROCESOS

e  Préactica de pruebas

Recaudo de acervo procesal
en un expediente.

e Peritazgos

Informe especializado sobre
un hecho

¢ Informes de Visitas Fiscales

Documento que detalla lo
encontrado en un sitio
determinado.

e Conceptos Técnicos

Informe especializado sobre
un hecho

. Auto que resuelve recursos.
Reposicion —Apelacion

Documento que en la
primera y segunda instancia
acepta o rechaza los
argumentos presentados por
los responsables, contra el
fallo con responsabilidad
fiscal.

Proceso de
Responsabilidad
Fiscal

Subdireccién
Opertiva de
Investigaciones
Fiscales

135-23.04

Word

23

04

Las Ultimas cuatro vigencias
en el Archivo de Gestion de la
Dependencia, las vigencias
anteriores segln Tabla de
Retencion

Word

23

04

Las Gltimas cuatro vigencias
en el Archivo de Gestion de la
Dependencia, las vigencias
anteriores segtn Tabla de
Retencién

Word

23

04

Las Ultimas cuatro vigencias
en el Archivo de Gestion de la
Dependencia, las vigencias
anteriores segln Tabla de
Retencion

Word

23

04

Las Ultimas cuatro vigencias
en el Archivo de Gestion de la
Dependencia, las vigencias
anteriores segln Tabla de
Retencién

Subdireccién
Opertiva de
Investigacione
s Fiscales

e Auto por el cual se decide sobre
peticién de pruebas

Documento que da viabilidad
0 no a la solicitud de
practicar pruebas requeridas
por los implicados.

. Auto por medio del cual se|
decretan pruebas

Documento que relaciona
las pruebas a practicar, las
cuales fueron requeridas por
los implicados y/o
decretadas de oficio.

Auto por el cual se declara la nulidad

Documento que anula parte
de las actuaciones
decretadas en un
expediente.

e Auto de archivo del proceso de
responsabilidad fiscal

Documento que da por
finalizado un proceso en
primera instancia por no

merito y/o resarcimiento del
detrimento fiscal.

e Fallo con responsabilidad fiscal

Documento que da por
finalizado un proceso de
responsabilidad fiscal, en el
cual queda estipulado el
dafio patrimonial
actualizado y los

responsables fiscales

e Fallo sin responsabilidad fiscal

Documento que da por
finalizado un proceso de
responsabilidad fiscal, en el
cual queda desvirtuado el
dafio patrimonial.

Proceso de
Responsabilidad|
Fiscal

Subdireccion
Opertiva de
Investigaciones
Fiscales

135-23.04

Word

23

04

Las Gltimas cuatro vigencias
en el Archivo de Gestion de la
Dependencia, las vigencias
anteriores segtn Tabla de
Retencion

Word

23

04

Las tltimas cuatro vigencias
en el Archivo de Gestion de la
Dependencia, las vigencias
anteriores segln Tabla de
Retencién

Word

23

04

Las Ultimas cuatro vigencias
en el Archivo de Gestion de la
Dependencia, las vigencias
anteriores segtn Tabla de
Retencion

Subdireccion
Opertiva de
Ir igacione

Word

23

04

Las Ultimas cuatro vigencias
en el Archivo de Gestion de la
Dependencia, las vigencias
anteriores segln Tabla de
Retencién

Word

23

04

Las Ultimas cuatro vigencias
en el Archivo de Gestion de la
Dependencia, las vigencias
anteriores segtn Tabla de
Retencion

Word

23

04

Las Ultimas cuatro vigencias
en el Archivo de Gestion de la
Dependencia, las vigencias
anteriores segln Tabla de
Retencién

s Fiscales

. Auto que resuelve grado de|
consulta

Documento que confirma o
no el auto proferido en
primera instancia dentro de
un proceso de
responsabilidad fiscal.

* Notas secretariales

Documento que registra la
actuacion a realizar o ya
ejecutada en un expediente
por parte de la secretarfa.

Proceso de
Responsabilidad|
Fiscal

Subdireccién
Opertiva de
Investigaciones
Fiscales

135-23.04

Word

23

04

Las Gltimas cuatro vigencias
en el Archivo de Gesti6n de la
Dependencia, las vigencias
anteriores segtn Tabla de
Retencion

Word

23

04

Las Ultimas cuatro vigencias
en el Archivo de Gestion de la
Dependencia, las vigencias
anteriores segln Tabla de
Retencion

Word

23

04

Las Gltimas cuatro vigencias
en el Archivo de Gesti6n de la
Dependencia, las vigencias
anteriores segtn Tabla de
Retencién

Subdireccién
Opertiva de
Investigacione
s Fiscales




PROCESOS

El proceso sancionatorio
establece sf la accion u omisién
del particular ha infringido la

Las Ultimas cuatro vigencias
en el Archivo de Gestion de la

Procesos Administrativos normatividad que la regula y en . Proceso de Secretaria o Secretaria
) . a det h Espaiiol Control Fiscal G I Word 23 07 Dependencia, las vigencias Subcontraloria G I
Sancionatorios consecuencia determinar si es ontrol Fiscal eeral anteriores segtn Tabla de eeral
pro_cedente 0 no imponer las Retencién
sanciones contempladas para la
respectiva infraccion
Proceso de L Las dltimas cuatro vigencias i 5
™ Subdireccion . ” Subdireccién
Procesos de Jurisdiccion Coactival . Responabilidad | ¢ 2 de en el Archivo de Gesfion de la Jurisdiccion Operativa de
Cuotas de Auditaje Expedlenle Fiscal y Jurisdiccion 135-23.08 Word 23 08 Dependencia, las vigencias Coactiva - Jurisdiccion
por Cuotas j Jurisdiccién P anteriores segun Tabla de Tesoreria Coactiva
Coactiva Retencion
Documento que registra la R P’OCeSg,IF’de 4| subdireccion Las ‘QE’":S CT"(‘; Vige”CidaSI Subdireccién
iz : esponabilidac " en el Archivo de Gestién de la "
e Nota secretarial .actuagmn a realizar g. ya Fiscal y ?Es:ﬁz’:ﬁ: 135-23.09 Word 23 09 Dependencia, las vigencias 253;22’3::
ejecutada en un expe 'elme Jurisdiccion € anteriores segtin Tabla de 8
por parte de la secretaria. Coactiva Coactiva Retencion Coactiva
Y, Documento en el que se Proceso de ” Las dltimas cuatro vigencias . .
. Auto  de  sustanciacion| ne g Responabilidad | SuPdireccion en el Archivo de Gestion de la Subdireccion
" avoca conocimiento del Operativa de Operativa de
entregando el expediente al : Fiscal y R 135-23.10 Word 23 10 Dependencia, las vigencias e
fosi | proceso y se designa a un Jurisdiccion Jurisdiccion anteriores segtn Tabla de Jurisdiccion
protesiona fesional dich dient " Coactiva 5 Coactiva
profesional dicho expediente Coactiva Retencion
Documento en el cual se a iaenci
d | d Proceso de Subdireccion Las Gltimas cuatro vigencias Subdireccion
. . ordena el pago de una Responabilidad . en el Archivo de Gestion de la .
. Auto interlocutorio de Y i Operativa de N N Operativa de
. obligacion, después de Fiscal y Jurisdiccion 135-23.11 Word 23 11 Dependencia, las vigencias Jurisdiccion
mandamiento de pago revisar la legalidad del titulo Jurisdiccion ; anteriores seg(in Tabla de ;
- n Coactiva Coactiva Retencién Coactiva
ejecutivo
Documento en el cual se Proceso de Subdireccién Las dltimas cuatro vigencias Subdireccion
o ordena a la entidad . ili - i i6 "
° Auto de sustanciacion] ...oerente una limitacion Espafiol Resggz]::\l\m;dad Operatvade | a0 53, word 23 12 EZ;L:;ZTZ?T&S \e/isg[:nncilz . Operativa de
embargando bienes . N L Jurisdiccion i anteriores sequn Tabla de Jurisdiccion
sobre el dominio de algin Jurisdiccion Coactiva res seg Coactiva
bien Coactiva Retencion
Resolucion en la cual un
Juez o magistrado da por Responabiidad | Subdrecion on el At de Gosion de Subdreccion
. terminado un juicio o P Operativa de el © de Gestion ¢ Operativa de
. Sentencia " Fiscal y N, 135-23.13 Word 23 13 Dependencia, las vigencias o
proceso accediendo o no las Jurisdiccion Jurisdiccion anteriores segin Tabla de Jurisdiccion
pretensiones del Coactiva Coactiva Retencion Coactiva
demandante
Documento en el cual se - .
establece el valor a pagar Repsr Oocr?;gilrij:ad Subdireccion Las f':mz.s ct'f"g V'%.e,ncl'fsl Subdireccion
e Liquidacién del crédito y de| P Operativa de en el Archivo de Gestion de fa Operativa de
costas por parte del deudor, Fiscal y Jurisdiccion 135-23.14 Word 23 14 Dependencia, las \nglenglas Jurisdiceion
i i isdiccio anteriores segtn Tabla de
actualizada la tljeut;? al ;h/a JUCrS:l;i(\«‘/I:ﬂ Coactiva it 9 Coactiva
que se pagara la obligacién
Documento en el cual se
manifiesta que el deudor ha
cancelado la obligacién en Proceso de it ioenci
i Las Ultimas cuatro vigencias o A
. su totalidad y se dictan Responabilidad Subdireccién en el Archivo de Gestion de la Subdireccion
e Auto de archivo por pago de la . . N Operativa de N R Operativa de
bligacié disposiciones a fin de Fiscal y Jurisdiceion 135-23.15 Word 23 14 Dependencia, las vigencias Jurisdiccion
obligacion archivar el proceso y Jurisdiccion Coactiva anteriores seg(in Tabla de Coactiva
levantar las respectivas Coactiva Retencion
medidas a que se dio lugar
si fuera el caso
Proceso de is Las dltimas cuatro vigencias i 4
Py Subdireccién ‘ 9 . Subdireccién
Procesos de Jurisdiccién Coactiva _ Responabilidad |50 tva de en el Archivo de Gestion de la Direccion de Operativa de
P P
. . Expediente Fiscal y Jurisdiccion 135-23.09 Word 23 09 Dependencia, las vigencias Responsabilid Jurisdiccion
por Fallos de Responsabilidad Fiscal Jurisdiccién L::I:a;icvlg anteriores seglin Tabla de ad Fiscal '-‘Csaéctif/:
Coactiva Retencién
o Documento en el que se Proceso de i6 Las Gltimas cuatro vigencias . .
. Auto  de  sustanciacion| N el g Responabilidad | SuPdireccion en el Archivo de Gestion de la Subdireccion
" avoca conocimiento del Operativa de N s Operativa de
entregando el expediente  al N Fiscal y R 135-23.10 Word 23 10 Dependencia, las vigencias A
. proceso y se designa a un IR Jurisdiccion . Jurisdiccion
profesional ! N Ny Jurisdiccion . anteriores seglin Tabla de ¢
profesional dicho expediente Coactiva Coactiva Retencion Coactiva
Documento en el cual se 4
d | d Proceso de Subdireccion Las Gitimas cuatro vigencias Subdireccion
: . ordena el pago de una Responabilidad en el Archivo de Gesti6n de la "
. Auto interlocutorio de . . . Operativa de Operativa de
damiento d obligacién, después de Fiscal y Jurisdiccion 135-23.11 Word 23 11 Dependencia, las vigencias Jurisdiccion
mandamiento de pago revisar la legalidad del titulo Jurisdiccién anteriores seg(in Tabla de "
Coactiva Coactiva Retencién Coactiva

ejecutivo




PROCESOS

Documento en el cual se

. Aut iaci :
embargando o de sustanciacion ordena a la entidad oo
o bienes competente una limitacién i ZUbd"eCCié"
sobre el domini ( i o
o de a idci isdcci
o Igan Jurisdiccion Jurisdiccion ez l
E ‘ Las Ultimas cuatr
_ Coactiva Coactiva " =2
Reso| . en el Archi i6
. T 23 12 o chivo de Gestién de la
A juez o magistrado da por S
. — = - e anteriores segln Tabla de o l
v ado un juicio 0 Responabildad | Subdreccion - =
orocess accecento o no s Fiscal y Operativa de Jp?ra!lvafje
pretensiones del Jurisdicgion | durisdiccion 135-23.13 o ucnoswc.wn
o = = . ultimas cuatro vigencias —
: - en el Archivo de Gestion de la
| — e 13 Dependencia, las vigencias
costas i6n del crédito y de| establece el valor a pagar it — -
g — ZUbd"?CCién Retencion Operativa ‘32
actualizada la deuda al dia JUT"S;E‘ y 35:;222? 3 e =
: sdicci6 i oS l
que se pagara la obligacion Coalccucvl:n Coactivgn e e =
DO.C.umemo T 23 1 En el Archivo de Gestion de la
manifiesta que el deudor ha arizjgl:enm =
. ‘ cancelado la obligacién en Re‘em:i — =
obligaci 0 de archivo por pago de la su fotalidad y se dictan ponabic -
gacion disposiciones a fin de Ry Operanate -
deposiones  n F»\sca\ y Opgrat_lva de 13 Coactiva
Jrehivar e 0 . Jurisdiccion Jurisdiccién e ]
; T » = = » as (ltimas cuatro vigencias
e 7 : Iugar 2 s en el Archivo de Gestién de la
e De‘pendencia, las vigencias
anteriores segln Tabla d ‘
. ' : Subdireccio
entregarﬁft0 de  sustanciacion| Documento en el que se Proceso d _ -
pI’OfESionaT el  expediente al avoca conocimiento del Respon:gi“dead Operaina e _
pr?cgso yse HoSigna & an Fiscal y Operativa de Coactiva
profesional dicho expediente Jurisdiccion " Conciva. e &
. ‘ im i i
D Coactiva Coactiva e 22 Am?‘i;zmm =
) . . ocumento en el cual se 23 : o TGesmn -
» e e anteriores seéu:ﬁl_:glenuas )
wo ordena el pago e una Responabilidad gubdweccion Retencion a de Zubdlrecmén
revisar la legalidad i o o =
engutivo del titulo Jurisdiccion Jurisdiccion R o =
Coactiva Coactiva Word o Alm:‘S oG —
) " Documento en el cual se 23 : Depen;cenl? dT =
v ia, i it
embar ando bi de sustanciacion ordena a la entidad Proceso de — Segu:sT:glen;las ‘
P ey g p— Retencion la de Subdireccion
sobre el dominio de algin oot Ope"at.lva n Ope.ratvlva de
i Jurdegn | duisdiccion | 1352218 s =
— - Coactiva Coactiva e g =
Resolucnon en la cual un i i ;ne::écmw e
= ndencia, las vigencias
« Sentencia terminad do da por Proceso de — =
r o !-m juicio o Responabilidad Subdireccion - O Ire.cmon
proceso accediendo o no las Fiscal y i JS?ravvafje
pretensiones del Jurisdicaien | durisdiccion 135-23.19 o Cnsmc.cm
demandante Coactiva Coactiva e e =
- » B en el Archivo de Gestion de la
| — ., e 9 Dependencia, las vigencias
costas cion del crédito y de establece el valor a pagar Feonati: — -
s - SUDd‘r?CCién Retencion Operativa‘gz
actualizada la deuda al dia Juf’fg'a‘ i Jgsgz‘iggge e =
. X . ion e ; .
que se pagara la obligacién coalcii(\:,ls " Coactiva e e =
Dopymemo T 2 2 En el Archivp de Gestion de la
manifiesta que el deudor ha ariz:gf::uav -
. . cancelado la obligacién en Re{eménsegun — =
obligaci © de archivo por pago de la su totalidad y se dictan o ~
gacion disposiciones a fin de i Operana e -
dsposicones a fn d Fiscaly Ope‘rayiva de ) Coactiva
Jrehivar 0 Jurisdiccion Jurisdiccion s :
. e = = s Las Gltimas cuatro vigencias
medlda.s T o » 1 en el Archivo de Gestion de la
e De(pendencia, las vigencias
anteriores segtn Tabla de e
‘ ubdireccion
- _ Retencion .
oroce: oPde Jurisdiccién Coactiva por Proceso de carécter -
Y s administrativo por cobro de Espariol Proceso de | Ofici -
it por o afio o de ficina Asesora -
pensionales Gestién Juridica Juridica o
ltimas cuatro vigencias
Word » o En el Archivo de Gestion de la
‘ o ependencia, las vi i e
oo que expide el : — e
— — ;ntter\or(?s segun Tabla de Responsabilid -
representar judicialmente a la Espatic] et "™ = - -
pudca Gestion Juridica Juridica =
o Las ultimas cuatro vigencias -
23 02 eDn el Archivo de Gestion de la
- ependencia, las vigencias
:ntenure/s segun Tabla de
etencion o
Asesora
Nn ea nithlica e




Documento que se produce por el

Las Ultimas cuatro vigencias

VU,

anteriores segln Tabla de
Retencion

. . . representante legal de la Entidad o Proceso de | Oficina Asesora en el Archivo de Gestion de la Oficina
Memoriales Funcionario " Espafiol " o M Word 23 02 Dependencia, las vigencias Asesora
dirigida a una autoridad Gestion Juridica Juridica G di
anteriores segln Tabla de Juridica
administrativa o judicial -
Retencion
Las Gltimas cuatro vigencias
. 6 Oficina
Copia Piezas Procesales Documentos que hacen parte del Espafiol Proceso de | Oficina Asesora Word 3 02 El;éﬁéi?ﬁ%dfafizfn"cﬁ " Asesora
proceso judicial o administrativo Gestion Juridica Juridica anteriores seglin Tabla de Juridica
Retencién
Procesos Judiciales en los cuales el
8 sujeto de control no nombra
a Procesos Constitucion en Parte Civil apoderado por delitos contra la Espariol Word 23 10 Las (ltimas cuatro vigencias Juridica
8 administracion publica, llaman a la proceso de | Oficina Asesora en el Archivo de Gestién de la Oficina
= Contraloria para que los represente Gestion Juridi Juridi 120-23.10 Dependencia, las vigencias No se publica Asesora
o estion Juridica uridica fores segtin Tabla de Juridica
Documentos que se dirigen al juez Retencion
Memorial Juez en el trascurso del proceso judicial, Espafiol Word 23 10
solicitando algo o controvirtiendo.
- : Oficina
P J dos Laboral Procesos Judiciales que se Espariol Proceso de | Oficina Asesora 120-23.11 Word 23 11 Las Gltimas seis vigencias en Jurid N bl A
ey s LaleElzs adelantan ante los jueces laborales Spano Gestion Juridica Juridica e or el Archivo de Gestion de la uridica 0 s¢ publica szz?g:
las vigencias —
Procesos Judiciales que se Procesode | Oficina Asesora anteriores segin Tabla de Oficina
Proceso Contencioso Administrativo adelantan ante lo Contencioso Espaiiol . o~ - 120-23.12 Word 23 12 Retencion Juridica No se publica Asesora
Ad Gestion Juridica Juridica o
ministrativo Juridica
Procesos Penales Procesos por inftacciones a la ley Espafiol Procesode | Oficina Asesoral 15 5g 15 Word 23 15 Juridica No se publica /852222
Penal por accion u omision P Gestion Juridica Juridica : Las Ultimas seis vigencias en p Juridica
| Archivo de Gestion de la
Son acciones de proteccion de De{pendencla, 'IasTvlglenglas Oficina
. lamparo ante cualquier Juez " Proceso de | Oficina Asesora g anteriores segtin Tabla de )
Procesos de Accione de Tutela el gy e Espariol Gestion Juridica Juridica 120-23.16 Word 23 16 Retencién Juridica No se publica Asgsc_)ra
derechos fundamentales Juridica
Es laaccion judicial por la cual los - . y
poderes publicos y, en general, Las Ultimas cuatro vigencias
C Ls i : i i Oficina
q cualquier ciudadano, esté legitimado . Proceso de | Oficina Asesora enel A(Ch'vf) de Gestion .de a .
Procesos Acciones Populares n . Espafiol " o o 120-23.17 Word 23 17 Dependencia, las vigencias Juridica No se publica Asesora
para instar la actuacion de la Gestion Juridica Juridica . .
- " anteriores segin Tabla de Juridica
administracion de justicia en defensa| Retencion
de intereses colectivos
Documento que registra el P d Subdireccion Las dltimas cuatro viggncias Subdireccion
Evaluacién hallazgos comité deestudio, andlisis y certeza de _ rocesoce |- operativa de en el Archivo de Gestion de la Responsabilid Operativa de
I | ibles hall Espafiol Responsabilidad| I tigaci 135-23.14 Word 23 14 Dependencia, las vigencias d Fiscal | figaci
enlace os posibles hallazgos Fiscal nvestigaciones anteriores segin Tebla de ad Fiscal nvestigacione
fiscales de una auditorfa. Fiscales Retencion s Fiscales
Documentos que registran y b a Subdireccién Las ‘Qmm;‘s CL;a"g vigencidasl Subdireccion
N roceso de " en el Archivo de Gestién de la .
At controlan los tiempos para la - " Operativa de N P Responsabilid Operativa de
Control de Términos L pd p: Espariol Responsabilidad Invp tigacione: 135-32.07 Word 32 07 Dependencia, las vigencias as Fiscal Invp figacion
sustanciacion de un Fiscal estigaciones anteriores seg(in Tabla de s estigacione
expediente Fiscales Retencién s Fiscales
Subdireccién Subdireccién
Operativa de - . . Operativa de
Documento que registra las Direcci6n Investigaciones ';Iai t':m;sdg‘ge‘ggg:zzsl;" Investigacione
actividades que se siguen - Operativa de Fiscales, renivo de on de i Responsabilid s Fiscales,
Control de Producto No Conforme a 9 Espariol P ™ ", 135-32.08 Word 32 08 Dependencia, las vigencias P " h
para subsanar un producto Responsabilidad]  Subdireccién anteriores segtn Tabla de ad Fiscal Subdireccién
no conforme Fiscal Operativa fie Retencién Operativa lde
Jurisdiccion Jurisdiccion
Coactiva Coactiva
Las ultimas seisvigencias en
el Archivo de Gestion de la
Demandas Juzgados Laborales Espafiol _ -23.11 Word 23 11 Dependencia, las vigencias Juridica
anteriores segln Tabla de
Retencion
Las ultimas seis vigencias en
Demandas tribunal contencioso . el Archivo de Gestion de la §
. B Espafiol __-23.12 Word 23 12 Dependencia, las vigencias Juridica
Administrativo anteriores segun Tabla de
Retencion
Las ultimas seis vigencias en
el Archivo de Gestion de la
Demandas jurisdicion Ordinaria Espariol _ -2313 Word 23 13 Dependencia, las vigencias Juridica




Evaluacion Hallazgos Comité de

Las Ultimas cuatro vigencias
en el Archivo de Gestion de la

Responsabilid

Espafiol _ -23.14 Word 23 14 Dependencia, las vigencias d Fiscal
Enlace anteriores segtin Tabla de ad Fiscal
Retencion
Las Gltimas veinte vigencias
: . Proceso de 6
Programas de Practicas y Pasantias i 0 Escuela de en el Archivo de Gestion de la Escuela de Escuela de
L. Espafiol Gestion Capacitacion 11-24.01 Word 24 01 Dependencia, las vigencias Capacitacion Capacitacion
Académicas Huaman p anteriores segtin Tabla de p P
Retencién
Las ultimas dos vigencias en
el Archivo de Gestion de la Gestion
Programas de Bienestar Social Espariol Word Dependencia, las vigencias "
anteriores segln Tabla de umana
Retencion
Archivo con cédigo fuente de los Proceso Subdireccion I;?:rilg::c:z:o;e‘gﬁg:zzslaen Subdireccién
Programas de Desarrollo de o 9 . Administracién Técnica de N N Técnica de
aplicativos desarrollados en la Espafiol de R R 24 03 Dependencia, las vigencias TICS No se publica R
Software entidad € Recursos ecursos anteriores segiin Tabla de €ecursos
Informaticos Informéticos Retencién Informaticos
2 Archivo electrénico registrado en Proceso Subdireccion I;?:rilg::c:z:o;e‘gﬁg:zzslaen Subdireccién
s ® Bitacora de Registro de Cambios en 9 . Administracién Técnica de N N Técnica de
3 o software de soporte con las Espafiol de Recursos ReCUrsos 140-24.03 24 03 Dependencia, las vigencias TICS No se publica Recursos
o Aplicaciones modificaciones que se efecttian - . anteriores seg(in Tabla de i
o Informaticos Informéticos Retencién Informaticos
@] - —
x Archivo electrénico registrado en ) Las Gltimas dos vigencias en . .
o software de soporte y en cada P»rolcesou Su’bdw_ecclon el Archivo de Gestién de la Subdlr}eccwon
. . o " o . Administracién Técnica de N ; Técnica de
* Registro de Asignacion de Usuario aplicativo, con los usuarios Espafiol 24 03 Dependencia, las vigencias TICS No se publica
de Recursos Recursos 4 Recursos
creados de acuerdo a cada rol y P o anteriores seg(in Tabla de :
N Informaticos Informéticos R 5 Informaticos
perfil etencion
Docmento que contienela
planeacion y ejecucion de Subdireccion Las Ultimas dos vigencias en Subdireccién
actividades de medicina, Proceso de Admitiva. De el Archivo de Gestion de la Personal y Admitiva. De
Programas de Salud Ocupacional seguridad e higiene industrial , Espariol Gestion Personal y 115-24.07 24 07 Dependencia, las vigencias Carera Personal y
que tienen como objetivo Humana Carrera anteriores seglin Tabla de Administrativa Carrera
mantener y mejorar la salud de Administrativa Retencion Administrativa
los trabajadores en la CDVC
Las ultimas dos vigencias en
Proceso de el Archivo de Gestion de la Personal y
Programa Financiero Espafiol Gestién 115-24.09 24 09 Dependencia, las vigencias Carera
Humana anteriores segun Tabla de Administrativa
Retencion
Las Ultimas dos vigencias en
A q bl - . i i6 ficin:
Peticiones a Entidades Publicas y Comunicaciones externas a - Proceso de | Oficina Asesora el Ar”‘(‘jvo de Glesthn dela ) Oficina
. Entidades Espaiiol Gestion Juridica Juridica 120-26.02 26 02 Dependencia, las vigencias Juridica Asesora
Privadas anteriores seguin Tabla de Juridica
Retencion
Despacho del | Despacho del Las ulumas dos vigencias en Despacho del
Contralor y Contralor y el Archivo de Gestion de la Contralor y
Resoluciones Ordinarias Actos Administrativos Espariol Secretari Secretari _ -28.01 28 01 Dependencia, las vigencias Secretari
ecretaria ecretaria anteriores segin Tabla de ecretaria
General General Retencién General
(%]
W
% Acto administrativo que profiere
o la administracién para fijar
=] normas de cardcter general y Pl " Las Gltimas cinco vigencias
o - aneacion - "
A abstracto, relacionadas con el Estratégica en el Archivo de Gestion de la
& Resoluciones Reglamentarias cumplimiento de la mision Espariol Dieccionamieym Despacho 100-28.02 28 02 Dependencia, las vigencias Despacho
institucional, la operacién de los o Gerencial anteriores segun Tabla de
procesos, el establecimiento de Retencion
la organizacion interna entre
otros.
Instrumento archivistico que - o .
permite a la dependencia la Las dltimas diez vigencias en
clasificacion documental de la Todos los Todas las el Archivo de Gestion de la Todas las
[aklasdelRetencioniDocimental entidad, acorde a sus estructura| 5PN Procesos Dependencias S 2 e o gencias Dependencias
o _ u uctul P anteriores segtn Tabla de P
organico - funcional, e \ng\ca los Retencién
TRD criterios de retencion
. La tlitmavigencia en el
: Subserie que maneja el traslado -
Transferencia de documentos por g ) Todos los Todas las Archivo de Gestion de la Todas las
) de documentos por no ser de su Espafiol " __-30.01 30 01
Competencia Procesos Dependencias Dependencia, las anteriores Dependencias

as

resorte

segun TRD




TRANSFERENCH

Documento donde se registran
las series y tipos documentales
de la Dependencia, con su

Las Gltimas cien vigencias en
el Archivo de Gestion de la

Departamental del Valle, y
establecer las directrices
para su administracion.

q " i Todos los Todas las N : Todas las
Transferencias Documentales respectivo soporte documental a Espaiiol Procesos Dependencias __-30.02 30 02 Dependencia, las vigencias Dependencias
transferir al Archivo central, P anteriores segun Tabla de P
previo a depuracién, de acuerdo Retencion
al tiempo de retencién definido
88
ok Subserie que contiene el Las ltimas dos vigencias en
z - N el Archivo de Gestion de la
<§( § Prestamo de Documentos formato utilizado para consignar Espafiol Todos los Todas las .30.03 30 03 Dependencia, las vigencias Todas las
I B los nombres de los funcionarios Procesos Dependencias — anteriores segan Tabla de Dependencias
o g alos que se presta documentos Retencién
a o
o j( Documento donde se consigna .
= ’2 el archivo de gestién de la Llaz ul’:mazdogs v'lg.?mij'asl en
ff § Inventario Documental dependencia, de acuerdo a la Espaiiol Todos los Todas las 30.04 30 04 Eepznév:nc; IZ'SI';E:CIZS Todas las
= ! __-30. Y
g 8 TRDyen los casos de Procesos Dependencias anteriores segtn Tabla de Dependencias
23 novedades delrgol\/lmwenlo de Retencién
-0 personal del area
Las Gltimas dos vigencias en Pagina Web
Relacién de documentos existentes Proceso de Secretaria el Archivo de Gestion de la cada que Secretaria
Listado Maestro de Documentos por proceso en el SIG y su historial Espafiol Gestion General 105-32.01 WORD y PDF 32 01 Dependencia, las vigencias General
de cambios cambios Documental anteriores segun Tabla de sufre
Retencién cambios
Subserie que contiene formato en Las dltimas dos vigencias en
. el que se describen los cambios, ~ Todos los Todas las el Archivo dg Gestion de !a " Todas las
Control de Cambios " dificacin de | Espariol P D denci 105-32.02 WORD y PDF 32 02 Dependencia, las vigencias No se publica b d
creacién y/o modificacion de los rocesos ependencias anteriores segin Tabla de ependencias
documentos del SIG Retencién
Las Gltimas dos vigencias en Pagina Web
Relacion de Procedimientos con sus Proceso de Secretaria el Archivo de Gestion de la cada que Secretarfa
Codificacion de Procedimientos respectivas versiones Espafiol Gestion G | 105-32.03 WORD y PDF 32 03 Dependencia, las vigencias o |
) correspondientes al SIG Documental enera anteriores seg(in Tabla de sufre enera
& Retencién i
7] cambios
38 Las Gltimas dos vigencias en Pagina Web
[ " Proceso de . el Archivo de Gestion de la .
e Rel de Al del SIG Secret: ) Al cada que Secret:
Z Codificacion de Anexos elacion de "exosl. ed con Espafiol Gestion Zcm anla 105-32.05 WORD y PDF 32 05 Dependencia, las vigencias a Z”e a”la
s version actualizada Documental enera anteriores segin Tabla de sufre eneral
3 Retencion cambios
o "
a Las Ultimas dos vigencias en Pagina Web
Subserie que contiene los Proceso de Secretaria el Archivo de Gestion de la cada que Secretarfa
Difusion de Procedimientos documentos de difusién de los Espafiol Gestion General 105-32.06 WORD y PDF 32 06 Dependencia, las vigencias General
cambios del SIG Documental anteriores seg(in Tabla de sufre
Retencién cambios
Las ultimas dos vigencias en
§ Formato de Entrega de " i Todas las
Planilla de Entrega de Documentos . o Todos los Todas las el Archivo de Gestion de la )
al CACCI correspondencia por parte |  Espafiol Procesos | Depencencias| — 3210 Word 32 10 Dependencia, las vigencias Depencencia
. I t (n Tabla di
de las Dependencias al CACCI P ;r\eteer:zri:?segun ablade s
Las Ultimas dos vigencias en
Documento de Entrega de i i6
Planilla entrega de Correspondenica . o el Archivo de Gestion de la
D had correspondencia del CACCl a Espafiol 105-32.11 Word 32 11 Dependencia, las vigencias
espachada as Dpcias anteriores seglin Tabla de
P . Retencion
Procedimiento para
Establecer las disposiciones
para la identificacién, .
s ., Se publica en Proceso de
andlisis, valoracion y Proceso de Las dltimas cuatro vigencias la Intranet Planeacién y
Administracion del Riesgo por calificacion de los riesgos . Todos los Planeacion y en el Archivo de Gestién de la ! i .
. Espafiol . K . 155-34 Excel 34 01 Dependencia, las vigencias cada que Direccionami
Proceso asociados a cada uno de los Procesos Direccionamie anteriores seg(in Tabla de cambia ento
procesos de la Contraloria nto Gerencial Retencion ., .
versién Gerencial




ADMINISTRACION DEL RIESGO

Son las condiciones internas
y del entorno, que pueden
generar eventos que|
originanoportunidades 0|
afectan negativamente el
cumplimiento de la misién vy}
objetivos de la

Entidad.

Las situaciones del entorno|
o externas pueden ser de

caracter  social, cultural, Proceso de
. Contexto econdmico, Proceso de Las dltimas cuatro wggnclas Planeacién y
estratégico de Tecnoldgico, politico y legal. " Todos los Planeacién y en el Archivo de Gestion de la , o :
N i . 3 Espafiol ) . . 155-34 Excel 34 01 Dependencia, las vigencias No se publica Direccionami
Riesgos — Analisis Las internas estan Procesos Direccionamie anteriores seguin Tabla de
Interno y Externo relacionadas  con  la nto Gerencial Retencion ento
estructura, cultura Gerencial
organizacional,
el modelo de operacion, el
cumplimiento de los planes y
programas, los sistemas de
Informacién, los procesos VY|
procedimientos y los|
recursos humanos y|
econémicos con los que
cuenta la entidad.
La identificacion del riesgo
se realiza determinando las Proceso de
causas, con base en los| Proceso de Las Ultimas cuatro vigeﬁcias Planeacién
o Identificaciony |factores internos  y/o| . Todos los Planeacién y en el Archivo de Gestion de la i aneaciony
e . Espafiol . ) ; 155-34 Excel 34 01 Dependencia, las vigencias No se publica Direccionami
Clasificacion externos analizados para la Procesos | Direccionamie anteriores seguin Tabla de
entidad, y que pueden nto Gerencial Retencién entov
afectar el logro de los Gerencial
obietivo
D_OC'Jr_nemo q_ue permite) Proceso de Las Gltimas cuatro vigencias Pl:rOCeS?lde
_ wsgahzar los riesgos de_ la| . Todos los Planeacién y enel Archi\,‘) de Ge‘slién _de la . .anea.uon y
e Mapade Riesgos|entidad y las estrategias Espafiol P DI X . 155-34 Excel 34 01 Dependencia, las vigencias No se publica Direccionami
para el control de los| rocesos ireccionamie anteriores segtin Tabla de ento

mismos

nto Gerencial

Retencion

Gerencial




